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1. Consideracgoes Iniciais

Este manual estara em constante atualizagdo. Portanto uma versdo mais nova poderd ser
encontrada em: www.easislides.com.br/recursos
Procure sempre la a versdo mais atualizada deste manual.

2. Instalacao do SEI 9.0

1. Va em www.easislides.com.br/recursos ou no CD Net 12.

2. Escolha fazer o download do item Sistema Eclesiastico Integrado verséao 9.0.

3. Salve o arquivo Sei90.exe em um diretério, se vocé estéd na internet ou se estiver executando do cd,
execute este arquivo Sei90.exe.

4. V& seguindo as informacdes de tela ou clicando Enter em cada tela.

5. Depois de instalado procure o programa no botdo Iniciar, Programas, SEI-Sistema Eclesiéstico
Integrado e bom trabalho...

3. O que ha de novo na versao 9.0 em relacao a versao 3.96

1. controle da familia do membro ou visitante, permitindo imprimir etiquetas e cartas somente para as
familias (responsaveis) em vez de todas as pessoas daquela casa;

2. médulos Biblioteca e Escola Biblica completos;

3. cadastro e controle de células (grupos familiares ou outro tipo de grupo com discipulado, ou ainda
grupos missionarios, grupos de construgdo ou forcas tarefas);

4. calculos e atualizagbes automaticas do Prontuario de Membro (se altera um curso ou grupo manda
informacao para o Prontuario de Membro);

5. passagem de movimentacao resumida pela Internet para a casa do Pastor;

6. modulo de Seguranca de Acesso aos Programas (senhas e grupos de usuario - administracao,
financeiro, grupos especificos, secretaria...);

7. exemplos de formularios de visitantes e outros documentos;

8. certificado de apresentacéo de criancas assim como outros modelos de certificados;

9. controle completo sobre visitantes, inclusive controle de campanha: traga visitantes;

10. mais de 600 imagens e 77 documentos e formularios modelos para organizar sua igreja;

11. roda no Access 2000, 2003 e 2007 e compativel com outros progs do Office 2000, 2003 e 2007.

12. outras 200 alteracdes em relatdrios e telas feitas nos + de 10 anos entre as 2 versoes (3,96 para 9).

4. Login e Senha

Logon de Usudrio .

Lagan J2 Usaigio

Mome: |.-5'-.|:|ministrau:h:|r |:|

Senha: [ | Entra || Sai |

| Entre Home do Usuano e Senha

O login provisorio € Administrador e a Senha € seiceo.
Futuramente veremos como mudar a senha e a categoria do usuario: Administrador, Financeiro,
Secretaria...

Manual de Operacédo do SEI - Sistema Eclesiastico Integrado - www.easislides.com.br/sei.htm 4



Net Brazil

Solugdes Globais de Informatica com.br Brasil
- WWwWw.n bZ.Com .br Para Projeg3o via Data Show nos Teldes

www.easislides.com.br

A8
u‘@-ﬁ“

5. Tela Padrao do Access

il Microzoft Access - [Manutengae de CAU]
E Arguiva  Editar  Exibir  Begistroz  Janela 7

Manutengﬁo de CAU | Imprime CAU I | Atuaiiza em Rede I
> X !
'; Nimero CAL: I 95 Status CAU: IFechadD § E Situagdo CAU: |Indisponib. Técnica Moment
E Usuario: | 1015 Hﬂosiane Fabro de Paula Kluppel\ |i| Mantém Usudrio I Data Chamado: | 02/01/2000
Solicitante: [D'a cama \ Hora Chambdo: I 16:37
E Descrigao |Interligacdo comitorna da Conguizta, WIDE Fii AKE=D 111
A Chamado:
M
A
D Servigo: [Cometiva de 19 Mivel EI Defeito Relatado: [N3o Tem ou NEo Indica DEfeito
A GRAYIDADE URGENCIA TENDEMNCI
N Oz prejuizos e as dificuldades sdo: - E necessaria uma y¢a0: Se nada for feito, a situacgho:
extremamente graves [ imediata [ ira piorar rapidamente
[C com alguma urgéncia [X wai piorar em pouco tempp
[ o mais cedo possivel [ wai piorar a médio prazh
B que pode esperar um polco [ vai piorar a longo prazd
[ sem pressa [ ndo vai piorar tendendd a melhorar
Mome Atendente:
Sistema: [SIAP Madula: [SIAP - Almoxarifado \ 3 E quipamento:
Outras Informagioes:
\ i \ 1
p Plano de \ / \ /
L Trabalho: /= |
1|<|F!egistm:|1 |de 2858 [ PINI\ \ \ I /

Clique na seta para Abrir Uzuarios pela Bazéo Social

[—r7rr

- . . - Fecha o Access.
Muda para modo de ficha ou formulario (é o padréo) Botdes de Navegagio
Fecha a Ficha de CAU.

Barra Vertical de Selecéo - $eletor.

| Muda para modo folha de dados - forma de tabela

LI Vai ao primeiro registro.

Barra Vertical de Rolagem.
Posiciona no registro anterior. Barra de Ferramentas
Posiciona no registro posterior.

]| I

HeI . , . . L . )
Adiciona uma ficha em branco para inclusdo. O mesmo que ir até o ultimo registro e avancar mais um.

Vai ao Ultimo registro.

) - ~ L -
Desfaz a ultima agdo do usuario (0 mesmo que CTRL Z). Igreja

= s Cadig
Salva o registro. O mesmo que clicar para barra vertical esquerda quando ela HE
estiver como um lapis. po—=

Igreja

=1 Exclui o registro atual. O mesmo que marcar a barra vertical esquerda Codi

guando ela estiver como um triangulo deitado e teclar Delete ou Del. ct
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Encontrar no Campo: '"MomePastorTitular

._ Egcontrar_ ou Pesquisar | gncontrar [Eduardo | Encontrar primeira |

informacdes na ficha. Coloque o P

cursor em um campo que | Onde:  [CPETRSFRRENTIREYRR || Diecdo |_Encontrar préxima |
H H = Procurar em O Amma

deseja a informacdo e tecle { ®c wal O Tod ® Ab | Fochar |

neSte bOté_O Lampo atual A 0dos 03 campos alﬂﬂ

Aparecera a tela: ---> [” MaidsculasMindscula [ Procurar como formatado

Descricdo dos Campos:
Encontrar: Digite aqui a informacéo que deseja que seja pesquisada.
Onde: Existem 3 possibilidades:

1. Campo inteiro - (pesquisa mais rapida) O programa ira procurar o texto exatamente como vocé digitou
em Encontrar:.

2. Inicio do campo - (pesquisa rapida) O programa ird procurar o texto que vocé digitou no comeco do
campo.

3. Qualquer parte do campo - (pesquisa mais lenta) O programa ira procurar o texto em qualquer parte do
campo.

Procurar em:

1. Campo Atual - O campo a ser pesquisado é o descrito na barra da janela, ou seja, onde estava localizado
o cursor antes de vocé abrir esta janela.
2. Todos os campos - O texto ou niumero a ser pesquisado sera procurado em todos os campos da ficha.

Maiuscula/Mindscula: Se estiver marcado, 0 texto a ser pesquisa sera confrontado com o formato de
mailscula/mindscula idéntico. Ex.: se o texto a ser encontrado for José, somente encontrara José
e n&o josé ou JOSE.

Procurar como formatado: Se estiver marcado, o texto a ser procurado sera entendido com uma frase ou
palavra e néo string (parte de um texto). Ex.: Silva, encontrara Silva e Silvana se Procurar como
formatado estiver marcado. Se estiver marcado (clicado), Silva encontrara somente Silva.

Direcéo:

1. Acima - A pesquisa ocorrera nos registros anteriores ao registro (ficha) atual.
2. Abaixo - A pesquisa ocorrera nos registros posteriores ao registro atual.

A

zZ
Zl Ordena toda a tabela de forma Ascendente ou Descendente pelo campo onde esta o cursor ou

pelos campos marcados (mude para o0 modo de tabela para visualizar melhor a ordenacéo).

Edita Filtro/Classificacé@o - Cria uma consulta, um filtro ou uma classificagéo para esta tabela.
Aplica Filtro/Classificacdo - Aplica o filtro criado com o bot&o anterior (botdo 9).

Retira Filtro - Volta ao modo anterior (sem nenhum filtro ou classificacao).

Imprime as fichas.

Visualiza a ficha como sera impressa.

Arruma as margens da ficha para ser impressa.

Executa uma consulta - Botdo utilizado somente na forma de estrutura/criacdo da consulta.

Lupa Aumenta ou diminui o tamanho da visualizagdo de um relatério.

&
S Botdes utilizados somente na forma de estrutura/criagdo da consulta.:
2 3 4 5 6

1. Visualiza o texto do SQL da consulta.

2 Adiciona tabela para a Consulta.

3. Consulta selecéo - Modo de consulta de dados (SELECT).

4. Consulta atualizagéo - Modo de atualizagdo de dados (UPTADE).
5. Consulta anexacéo - Modo de Incluséo de dados (INSERT).

6. Consulta excluséo - Modo de Exclusdo de dados (DELETE).

Manual de Operacédo do SEI - Sistema Eclesiastico Integrado - www.easislides.com.br/sei.htm 6
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6. O Que Vocé Precisa Saber

O Access é um gerenciador de Banco de Dados com integridade referencial, e como tal precisa que
haja coeréncia em suas tabelas. Ndo pode o usuario cadastrar, por exemplo, uma profissdo, associar esta
profissdo ao membro, e la pelas tantas, resolver apagar a profissdo, sem apagar ou mudar onde esta
profissdo esteja referenciada aos membros. Isto deixaria esta profisséo perdida, e nos relatérios e telas,
aquele membro ndo mostraria profissdo nenhuma ou mostraria um erro. Chamamos a isto de registros
orfaos (dados sem referéncias).

Por causa disto, quase todas as caixas de combinacdo precisam ter os dados cadastrados
antecipadamente. O SEI tem cadastrado previamente uma quantidade imensa de dados. Por exemplo:

1) 633.465 ruas de todo o Brasil e seus ceps.

2) 9.848 cidades do Brasil e seus ceps.

3) 28 estados do Brasil.

4) 189 Tipos de logradouros.

5) 312 registros para Questionario de Dons.

6) 435 registros para as tabelas de membros e pessoas.

7) 176 registros para as tabelas financeiras e de patriménio.

8) 125 outros registros de outras tabelas.

9) Totaliza 156 tabelas, 250 consultas, 215 telas, 125 relatérios e mais de 40 fungfes e cddigos de

programas para rotinas das mais variadas. Portanto sem duavida, um dos maiores sistemas de
administracdo de igrejas do Brasil.

6.1. A tecla de Panico
Levando em conta o dito acima, o usuario do SEI precisa entender que nas caixas de combinagéo
(reténgulos de texto com seta para escolha de itens), € preciso que haja uma informacao pré cadastrada.

lgreja: |525 |greja do Evangelho Quandrangular |E| |1 Sexo
|':|'ipu dE_: Principal: [m |E| | L A

SHE0% g ecundario: |2mioo 7 -

" | Cooperadar 3 1
Cidade de Mazcimento: Erlan;a 8  Pas
Freglientador 2 |

E stado: ﬁ Funcionario na lgreja G
Cidade de Moradia: himisténio 1 NG
) Mao ze Apli 1] M
Logradouro: W a0 36 Ap ":al_l |

Neste caso acima a caixa de combinacdo de Tipo de Pessoa Principal tem cadastrado uma série
de itens inclusive o termo Membro. Se precisar cadastrar um novo, precisara que antes o usuario va até o
Seletor Principal ou menu de botdes, ache o botdo Tipos de pessoas e cadastre 0 hovo tipo.

Se o usuario colocar este novo tipo aqui, diretamente na caixa de combinacdo, sem
cadastrar antes, o sistema dard uma mensagem de erro:
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Tipo de  Principal: |Lider de Célula | B | _ Batizm
Pessoa: , E : : DATAS: "——

Microsoft Access .

Cidad o

!"_\ 0 texto inserido deve coincidir com uma entrada na lista.
Cidac

0K | Ajuda |

Neste caso tentou-se colocar diretamente na Caixa de Combinacdo de Tipo de Pessoa Principal o
texto Lider de Célula, sem cadastrar anteriormente.

A mensagem O texto inserido deve coincidir com uma entra na lista significa que é necessario
escolher algo que tenha na lista.

Enquanto ndo escolher ou ndo sair daqui com ESC, esta mensagem continuara aparecendo.

Por isto que dizemos que se algo ndo esta dando certo no Access, aperte 1 (uma) ou 2 (duas)
vezes a tecla ESC, a tecla de péanico.

7. Trocar ou Alterar a Igreja Atual

O SEI é multi igrejas. Isto significa que ele controle mais de uma igreja ao mesmo tempo. Isto pode
ser feito ainda de 2 (duas) maneiras. Vocé podera ter 2 ou mais igrejas num mesmo arquivo de dados, ou
pode controlar muitas igrejas em arquivos de dados diferentes.

Um exemplo de cada caso.

7.1. Controlando A Igreja Matriz e Pontos de Pregacéo

Se vocé tem a parte financeira e de secretaria da matriz junto com os pontos de pregacdo ou
congregacdes, vocé ndo precisa ter arquivos de dados diferentes. Basta para isto cadastrar os pontos de
pregacao ou congregacdes como se fossem igrejas diferentes e quanto cadastrar os membros e os dizimos
e demais dados, marcar quando s&o igrejas diferentes.

7.2. Controlando a Sede e Demais Igrejas de Uma Regiao

Agora digamos que vocé é a igreja sede de uma regido, e as demais tem a parte financeira e de
secretaria ou membros toda separada, e precisa controlar todos, mas de forma Unica, com relatorios
separados. Nao sera necessario ter varios computadores para fazer isto. Basta criar arquivos de dados
diferentes e controlar tudo de um Gnico programa.

Vocé dai precisara criar mais de uma Igreja Atual.

Manual de Operacédo do SEI - Sistema Eclesiastico Integrado - www.easislides.com.br/sei.htm 8
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7.3. Como Alterar a Igreja Atual e a Figura ou Logo da Igreja

Va até o seletor inicial e escolha Igreja Atual.
lyrejas Patrimdnios

Deve abrir uma janela como a segwr.
Cadastros

Em seguida clique em Igrejas.

Aparecera a tela de Manutencao de Igreja
Atual onde vocé podera mudar o nome da igreja,
da denominacédo e a Figura que aparecera nos
relatérios e carteirinha.

Parametros

Igreja Atual
Relatdrios

Funcionario

Mude Nome Igreja e Denominagdo. Vocé
poderd mudar também a Figura. Para isto, va
até o seu programa preferido que abre a figura
gue deseja com o logo da sua igreja, jogue ela
para a memoéria com CTRL C e depois clique em
cima da palavra Figura (da linha de baixo) e

Escola Biblica
Biblioteca

Relatdrios Financeiros
Sohre o SEl

Mensagens

cligue CTRL V para trazer da memodria.

Detalhe: o ideal que a figura tenha em torno de 300 a 400 pixels por 250 a 300 pixels. Figuras muito
grandes, com mais de 600 pixels poderdo tornar o programa lento e com travamentos inesperados. O
mesmo se aplica para a foto do membro, que deve ter de preferéncia 300 x 250 pixels.

I = 1 2 3 e

- SEl - Igreja Virtual Evangélica

Freuni fes

Tipos de Reunides |

Reunides

Patrirndnio

ra Cadastro e Processamento

Escolha da Igreja Atual

Tabela:

A Ltlegeres

lgreja: |

Grupos Patrimdnio

Tipos de Bens

EE| Manutencdo de Igreja Atual - O x

nknuizngio da fograpa Alaal

> Cadigo Igreja: i|
Nome lgreja: ]Igleia Wirtual Evangélica

DiretérioTrabalho: [DATABASE=d\PROJMGREJANED TesteB\SEIDADD MDE

T

IGREJA VIRTUAL
EuNGELch

ceiros |

Home Tesoureiro:

Aszzinatura Pastor:

Obs.:

CPF Teszoureiro:

Al .

Altere o campo DiretarioTrabalho somente ze sabe o que esta fazendo.

Tp Denominacdo: |Guadrangular ou Azzembléia, com Filiaiz
Denominagao: |Igle|a doz Donz e Ministérios ;
Home Pastor: | CPF Pastor: ‘ ”
5.

4] 1Hegistm:|8 |d

E [»In] |

Manual de Operacédo do SEI - Sistema Eclesiastico Integrado - www.easislides.com.br/sei.htm




Net Brazil ﬂf:@

Solugdes Globais de Informatica com.br Brasil
WWW.N bZCOm br Fara Projegio wia Data Show nos Teldes

www.easislides.com.br

Depois que vocé alterou o Nome Igreja, a Denominacdo e a Figura, Feche a janela de

Manutencéo de Igreja Atual clicando na portinha.

Agora clique no botdo Atualiza em Rede. Este procedimento é necessario para que as alteracdes
das informacdes que vocé processou ha tela anterior, fagcam efeito nesta tela agora.

Agora clique na seta E de Igreja e escolha a Igreja Atual.

Importante:

1. Na&o Altere o campo DiretérioTrabalho a ndo ser que vocé alterou o diretério padréo de instalagédo
e saiba o que esta fazendo.

2. Cuidado ao mexer neste lugar, pois podera inutilizar o programa, sendo necessario a reinstalacao.

3. Tendo somente 1 registro na tela de Manutencdo de Igreja Atual, o sistema que inicializa,
automaticamente passa pela tela de escolha de Igreja Atual. Se vocé acrescentar uma ou mais igrejas
nesta tabela, o sistema parara na tela de escolha da Igreja Atual para vocé escolher qual deseja utilizar.
Isto significa que vocé podera ter uma igreja num diretério da maquina e outras em outros diretdrios, e
gerenciando aqui quando vai utilizar um e outro.

Se tudo deu certo, vocé terd o novo nome da igreja agora impresso na tela do Seletor Principal ou
Menu, modificando o nome Igreja Virtual Evangélica.

8. Igreja ou Obra Nova

BE Igreja !EE
Igreja ]
4 Cadigo: ,97 lgreja Mae ou Matriz: | E| Eventos
CHPJ: IW Tipo de lgreja: |Igreia E|
Regido: |Reaifo Metiopolitana Curitiba E [ 4 Setor: |M3o 3= Aplica E | 0
Titulo Pastor: W Nome Pastor Titular: |Edson de Almeida & Franzen
Mome: |IgreiaVirtuaIEvangélica Mome Heduzido: |Igreia\:"irtualEvangéIica
Estado: |Parans IE‘ [Parana
Cidade: |[CURITIBA E [CURITIEA
Logradoure: [RUA E [0 amiZa Batelhe de Souza, 232 CEP
Bairo: [Cento CEP: [83.230-000 Fone 1: [[041)9634-4435 = Ramal1: [
Fone 2: ,7 Ramal 2: li Fan: li
Dt Fundagao: li Dt Oficializagao: li Data Cadastro: lm
Local Funcionamento: m@ E Praprio?: ® sSip Igreja Ativa?: ® Sim
Observagoes:
-
1] « [Registio]3 [de 3 [T ] |

O cadastro Igreja ou Obra Nova armazena as igrejas, obras novas, congregacfes ou pontos de
pregacdo existentes para controle administrativo e eclesiastico da prépria igreja (normalmente matriz ou
uma regional).

Igreja Mde ou Matriz: Este campo serve para vocé marcar qual a regido eclesiastica da igreja (se houver).
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Regido ou Setor: Se a igreja estiver cadastrada em alguma Regido ou Setor, colocar em qual ela
pertence.

Coloque o Nome da Igreja e o Nome Reduzido da Igreja para que possa aparecer em alguns relatorios
gue precisam de espaco e de uma descri¢do reduzida.

Para vocé cadastrar cidade, € necessario primeiro o cadastro de Estado e, ap6s selecionado, abrira
todas as cidades daquele Estado para vocé selecionar uma.

Vocé agora cadastra em qual cidade esta localizada a igreja, o Logradouro do endereco e o endereco
completo.

No campo endereco vocé ndo pode colocar o logradouro, pois o0 sistema precisa do endereco limpo,
sem R. ou Av. ou Rua para encontrar automaticamente o CEP da rua desejada num simples clique do
botdo CEP.

O campo endereco precisa que 0 texto do endereco esteja separado do nimero da rua por uma
virgula. Veja o exemplo de como cadastrar o endereco na ficha:

Osdrio Damas de Oliveira, 745

A virgula é imprescindivel estar logo apés o texto do endereco, para o sistema entender onde esta o
final do texto a ser pesquisado. Se o endereco corresponder ao texto exato do endereco cadastrado no
banco de dados de CEP, e vocé clicar no botdo CEP, deve vir o nimero do CEP e o Bairro para os campos
especificos. Se nao for igual, aparecera uma tela para vocé procurar este CEP. Nesta nova tela, quando
vocé encontrar a linha que atende ao nome da rua e numero dé um duplo clique no campo chamado
Clique Duplo, que o sistema trara o CEP e bairro correto, fechando a tela de pesquisa de CEP.

8.1. Evento Por Igreja

EE| M [=] P

. =]

Evento Por Igreja  [Nzo s Apiica I
Evento Quant. Dt/Hr Inicio Dt/Hr Final No cadastro Evento por
7 | Evcusza[ 2] | ElN 1) [ 09/01/133817:02:43) [ 09/01/1398 17:03.43 Igreja vocé armazena 0s
Ulb=eiraches I eventos que ocorreram na
* NZa se Apical[ 2] | | 1) [ 09/01/1998 172023 | [ 09/01/1998 172023 Igreja, as§|m com,o ‘?'ata N
Observagdes: I hora de Inicio e :I'ermlno do

Evento em questéo.
=]
I4|<|F|egistm:|1 |de 1 }l}ll | |
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Eclesisticas  Financeiro 1 Financeiro 2 Livro Caixa  Localizacdo Documentos Langamenkos  Igrejas  Cadastros Reunides Patrimdnio  Janela

b -

Slaiaps Erlasipsiiey [piza sy - SEL - foyafz firing b ey peaiieg

BESAY | iRy o|@|2li|2av|a» | E2a-

@ .

Tabelas Eclesisticas

iAptiddes |

Igreja Virtual Evangelica

Fimarnceiro 1

Forma Pagto

Tabelzs de Localizagie

Logradouros

lgrejas

Setores

Reunifes

Tipos de Reunides
Reunides

Patriménio

Localizaghes

Grupos

Caixa

Cargos

Fornecedores

UFs

Regites

Grupos Patriminio

Cidades

Tipos de lgrejas

Tipos de Bens

Cursos

Ceriminias

Escolaridade

Eventos

Contas a Pagar
Fimanceiro 2

fApgéncias

CEPS
Docurnentos

Cateq. Documento

Faixa Etaria

Bancos

Pregagoes e ...

Faixa Salarial

Conta Corrente

Hierarquia

Ministério/Dpto

Profissies

Religifies

Controle Cheques

Langarnertos

Tipos de Contrib.

Atas
Livro Caixa

Grupos de Contas

Igrejas

Cadastros

Pessoas

Patrimibnios

Consultas

Parametros

Funcionario

lgreja Atual

Escola Biblica

Relatorios

Biblioteca

Relatorios Financeiros

Tipos de Contas

Mensagens

Sobre o SEI

Tipos de Pessoas

Contrib. e Dizimos

Grupo Relatdrio

Estatistica

Ajuda

Lro Caixa

Question. Dons

Esta é a tela principal do sistema SEI - Sistema Eclesiastico Integrado.

E através dela que vocé chega a todas as telas, consultas e relatérios do SEI. Pode ser via botdes ou

via opcdes de menu no topo: Eclesiasticas, Financeiro 1, Financeiro 2...

Todavia, somente algumas telas foram detalhadas neste manual, por acreditarmos que algumas delas,

conhecendo-se outras, ndo precisardo de explicagfes, sendo redundantes.

Para vir para esta tela estando em qualquer outra tela do sistema, clique na palavra Janela na opcéo de
menu, e escolha o item 2 Sistema Eclesiastico Integrado.

Conhega mais...

Sair |
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B Microsofl heoess

ﬁEd\:ﬂistms Finacerel Anseero 2 Letocsiza Locshzecio  [Dooamentos Legemerdos  [rejer Cadaskor Reuwdss Pebrmomo Jensle falio

P e I 8 e e R R L
] . .
iz de Prssaa: - e A e Cddign de Sistema: 2 Chdigo de Membro: =]
Fillran po: | | |I| Stotus: [Arec E‘
Cadigo: N oame: Hsevanguea Fambian: ldade: = Hijen sngues:
3 |Edsundeﬁh1uua=Fm:n 1 [|Pai ou Resporaswel peds Famila 48 F-alm%:punmlpaaFamE IEI
A |5arka Regna Lacends Fiareen 2 |Wida ou 2 Reaporedvel 44 B e e
7 Fiznz Ederch Lacerda Franzen 3 T [Eeont de Am=ida = Frarizen |
& [Felipe oe Ameida Frarzen N I Cr
T |Ricards Lacema franzen NG 18 s = L
£ {5 oo Cizfing Lacerd Frarzen [HET I L o s .
Mome: [Edzon de Almeida & Flanzen Impaime Cateininha/Certit_ % 0 Sim  Conhecide Porr |[Paior ausia
lgeega; [Igeia imeel Evengaica [ B Sewn [Mazcubo| 2] Func, que cadastion [Frareen E Data da Mazc.: | 24127560
Tipe de Principal: [ranees [ER DpT A BatismoAguas Acoilou Jesus  Balieme ES: Alualizaglo:  Dedls Cadasto:
Prsroa: ; |—Jt£_s R G |—“_ BEIEEER
EEROA 5 By |M|r|saé1i:| I_!J | LN R [Vt e ] 01/05:4 2 /082009 15/0242003
Cidade de Hascimentn: |I:ul'lba Pastar Dficiante do Batismo: | D aita: Wizitantes &
o £ ot S EL T
Cidade de Moradia: [GLLRATIEL [=] [FemATUER Hacionalidade: [Eracisie -
Logradowra: [EVERIDE E| Demiin Dotelo de Souza, 202 [[ces ] CEP- [E2Z0000 14| 4 | Regera[1 [d= 1
Baimo: |Cantio Local de Trahalho: |50 caza Dz, Oitima Visitn: |
Fone 1. [[A159445  Fome & 4105635409  Cobula [415621-4435  E-Meit [vebmasiminbe combe Wam. viska: [0 8 eicie [
Hamal 1: Ramal > Fax |41 [J3F34-4435 St | ldenbidade: |11711714
Eol. Covil: [Cacerklel |2 Comjuge: [Serdis flegns Lecerds Franien Dota Cacamento:. [ Tigriceg Inieader Pessoar [Fiaca [ 2]
Pai: [Heinz Siegfred Franzen MEe:  [Mais Joos Fraroms EEEEE 11111111111
Rk 30 Anterion: | [2]] Faiea Salariat [120 o= oo B] it R
Nival Escolanidade: [PieGiacec o Mehado (=] [ 8 Faina Evaria: |31 a6 ance: o idade - adudo: Bi e G M
Saube Coma: 2] Discene Aesponzivel: Eomm o0 Smeds = Frarcen B 3 Dizimista? ® Sim
Ebosdor  Oiglos? O Sim | Guer Rocaber Litaratma? ' sim  OMr=nster |
14 {4 [Fegiznc[3 [d= 252 [rIm] |
Medo Formudéna

Esta € uma tela padrao de entrada de dados no SEI. Dentro dela temos todos os tipos de controles e
informagdes possiveis encontrados no SEI. O entendimento de seu funcionamento auxiliara o usuario
iniciante no Access e até no Windows, como operar adequadamente as telas de manutencdo e
processamento.

Se vocé precisa que as caixas de combinagéoE tenham uma atualizacéo de seu conteldo, indo buscar
os atuais dados de outra maquina (em rede), ou da maquina atual, clique no botdo Atualiza em Rede. Isto
é crucial e necessario, quando vocé ndo sai desta tela, vai por exemplo cadastrar um novo Tipo de Pessoa,
e volta para esta tela, sem fechéa-la, e precisa que o novo Tipo de Pessoa cadastrado apareca aqui para ser
escolhido.

Serve também quando muitas pessoas cadastram dados em um Unico servidor de rede (ambiente
client/server). O clique no botédo ir4 buscar os dados atualizados no servidor. O Access nado faz isto
automaticamente, pois implicaria em uma carga de processamento a mais na tela, deixando-a mais lenta.

Copiando uma foto scaneada em um programa de desenho, vocé poderd coloca-la no campo
especifico, através de CTRL V, mas antes colocando-a na meméria com CTRL C.

Lembre-se que a foto deve ter entre 300 a 400 pixels por 250 a 300 pixels. Fotos muito grandes deixam
as telas muito lentas. E fotos grandes demais inviabilizam o uso do sistema.
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O botdo localizado dentro de uma determinada tela ou tabela, leva a uma outra tela propiciando um
novo cadastro. Entdo os botdes Prontudrio, Gripo Cargo, Profisséo..., levam para outras telas, cadastrando
por exemplo, uma profissdo para esta pessoa especifica que esta na tela.

Cadigo de Sistema: 3

Este cédigo é chamado de cddigo de identificacdo do sistema (ndo é o mesmo cdodigo do rol de
membros). Este cddigo ndo precisa ser colocado uma vez que 0 sistema da um novo nlmero
automaticamente, acrescentando um no Ultimo nimero cadastrado.

Codigo de Membro: 392

O caodigo do rol de membros é colocado neste campo. No Campo que pede o cédigo do membro, vocé
pode dar um cédigo especifico para cada membro que é diferente do cédigo de pessoa (cédigo do
sistema). Este cédigo € o mesmo que encontramos no livro Rol de membros.

Tipo de Principal: |Meml:ur-:n Izl

Peszoa:
Secundano: |M irigkério Izl

Este campo chama-se caixa de combinacdo do Tipo de Pessoa a ser escolhido. Clicando na seta vocé
terd uma lista de dados que podera ter um deles escolhido com um clique. Vocé podera ainda digitar dentro
da caixa as iniciais da palavra procurada e automaticamente ela sera encontrada. Ex.: Se vocé digitar mi,
sera mostrada a palavra Ministério. Teclando-se um enter, Ministério é escolhido.

O Tipo de Pessoa Principal armazena a pessoa pelo seu 1% tipo especifico, ou seja, pelo cargo ou
classificacdo eclesiastica da pessoa. Isto é, cadastrar se a pessoa é membro, frequentador, cooperador,
ministério etc.

A pessoa pode ter ainda um 22 tipo de pessoa. Ela pode ser como primeiro tipo membro e como
segundo, digamos, cooperador ou pertencente ao ministério da igreja.

Mascara é o nome que € dado para aqueles campos que tem uma forma especifica de entrada de
dados. O campo do CEP, telefone, CGC e CPF sao campos que tém mascara. Ex.: O CEP tem o seguinte
formato: _ . - que deve ter somente esta possibilidade de entrada 99.999-99 (onde . e - séo
colocados automaticamente). O campo do telefone tem a seguinte mascara: () - (sendo que o
segundo parénteses vocé tem de digitar. Obs.: E impossivel colocar dados diferentes do formato requerido
pela mascara.

Atualizagao: Deste Cadastro:

| 210872009 | 15/02/2003

Nos campos onde é feito langamento automatico da data, toda vez que entra um novo registro (ficha), o
programa SEI coloca a data do dia.

Orgdos? C gim Quer Receber Literatura? C' Sim

Estes botdes sdo chamados botbes de verificacdo. Se vocé ndo marca-lo, ele correspondera a Nao,
mas se vocé marca-lo (com um clique do mouse ou um teclar da barra de espaco) correspondera a Sim.
Ex.: Ndo €' Sim @

Mome: |E|:Isn:|n de Almeida e Franzen

O nome completo da Pessoa é cadastrado neste campo. Nao pode haver duplicidade, pois o programa
ndo aceitara dois nomes iguais cadastrados. Ex.: Caso existam dois José da Silva, vocé pode colocar um
identificador diferente no outro José da Silva - digamos José da Silval.
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Estado: |F'arané IE' |F'arané| Cx. Postal:

Cidade de Moradia: [GUARATUEA [2] [GUARATOES Nacionalidade: [Erasieia

Logradouro: |A\)'ENIDA |E| Damido Botelho de Souza, 232 CEP CEP- [33.230-000

Para vocé cadastrar cidade, € necessario primeiro o cadastro de Estado e, apds selecionado, abrira
todas as cidades daquele Estado para vocé selecionar uma.

Vocé agora cadastra em qual cidade esta localizada a igreja, o Logradouro do endereco e o endereco
completo.

No campo endereco vocé ndo pode colocar o logradouro, pois o sistema precisa do endereco limpo,
sem R. ou Av. ou Rua para encontrar automaticamente o CEP da rua desejada num simples clique do
botdo CEP.

O campo endereco precisa que 0 texto do endereco esteja separado do numero da rua por uma
virgula. Veja o exemplo de como cadastrar o endereco na ficha:

Osdrio Damas de Oliveira, 745

A virgula é imprescindivel estar logo apés o texto do endereco, para o sistema entender onde esta o
final do texto a ser pesquisado. Se o endereco corresponder ao texto exato do endereco cadastrado no
banco de dados de CEP, e vacé clicar no botdo CEP, deve vir o nimero do CEP e o Bairro para os campos
especificos. Se nao for igual, aparecera uma tela para vocé procurar este CEP. Nesta nova tela, quando
vocé encontrar a linha que atende ao nome da rua e numero dé um duplo clique no campo chamado
Clique Duplo, que o sistema trara o CEP e bairro correto, fechando a tela de pesquisa de CEP.

Identidade: (11111111
Indicador Pessoa: |Fizica |E|

CGC/CPF: |'I11.111.11'I-'I'I
Tit. Eleitor: |DDDEI'I111'I11-11
Segao: |27 Zona: |178

No indicador de pessoa vocé cadastra se a pessoa é fisica ou juridica, abrindo a mascara (o modo de
entrar dados) para o campo CGC/CPF, conforme o escolhido no indicador. Se fisica, abre mascara de
CPF. Se juridica, abre mascara de CGC.

DATAS ... | B
Forma Armrolamento: Carta: Aszs. Entrada: Ass.Saida: Igreja Onigem:
P | N30 Arolado |i| | | | | )
Hiztdrico:

Neste campo vocé cadastra a Forma de Arrolamento da pessoa junto a igreja (como se tornou
membro), ou se nao é arrolada. Se arrolada, pode ser por transferéncia ou batismo.

Imprime Carteiinha?- @ Sim Conhecido Por: |F'astu:ur Avwiliar

Este campo corresponde a impressédo de carteirinha. Se vocé marca-lo isto corresponderd a sim
(imprimird a carteirinha desta pessoa). Se ndo marcar correspondera a ndo imprimir a carteirinha quando
acionar o botéo de impressao na tela de relatérios.

Conhecido Por: O nome que vocé digitar neste campo correspondera ao nome que ira na carteirinha.

Se houver alguma observacado que va enriquecer o cadastro, coloque no campo Observacdes. Este
campo sera preenchido automaticamente com as alteracdes que vocé fizer em alguns campos importantes
como Tipo de Pessoa por exemplo. Ele dird quando e o que vocé alterou.
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Eclesiésticas Financeiro 1  Financeiro 2 Livro Caixa Localizacdo Documentos  Lancamentos Igrejas  Cadastros Reunides Patrimdnio Janela  Auxlio

RIE[E I [ [ (& AR SRBI [ |
Prontuario de Pessoa |Edson de Almeida e Franzen Visualizaimprime
Data: Tabela: Cadigo: Descrigdo:

-

04,/08/2009 |Cargo |_| |'I 7 Iil |Capit§o de Forga Tarefa

Histdrico: (Movo Cargo 17 nesta data

04,/08/2003 |Curso |i| |'I Iil |EscolaE|’inca1ESeme$tre

Historico: [Mova Cureo 1 nesta data

04/08/2009 |Ministério.-"D plo |i| |2 |i| |Ministélio de Adminiztragao e Finangas

Histarico: |Movo Departamento 2 nesta data

| [2]] [2]]

Histdrico:

No cadastro Prontuério do cadastro de Pessoa, esta registrado todo o histérico da Pessoa com relagdo
a atuacdo do membro ou pessoa na igreja. Se um membro mudou de cargo, automaticamente é registrado
0 novo cargo que ele tem e a data que ocorreu esta mudanga. Se um membro fez um curso, ou passou
para um novo Grupo Missiondrio ou qualquer outra atividade, sera registrada aqui.

Todavia vocé pode querer registrar manualmente uma determinada atividade para a pessoa. Por
exemplo, uma mudanca de cargo. Isto pode ser feito neste cadastro de prontuario.

O campo chamado Historico serve para se cadastrar alguma observacdo que se queira colocar no
prontuario da pessoa escolhida.

No campo Histérico vai o novo do tipo de pessoa (visitante, membro, ministério, funcionario...). Se é
mudado o tipo de pessoa no cadastro de pessoa ou membro, automaticamente gera-se uma entrada aqui.

O botdo Visualiza/lmprime, serve para mostrar como vai ficar a impressao do prontuario Pessoa.

10.2. Grupo Por Pessoa
Bl Grupo Por Pessoa !EE

s

Grupo Por Pessoa  [Fdsn ds Aeids & Franzen [ atualiza em Rede | —
Grupo ou Capitao de Forga Tarefa ou de Construgao: ¥ir Compromigso:  Ham. Camé:  Obs:
Grupo Mizsionano de Homens * 1 R$ 2000 o3 Entrou dia 15/02/2007
[ 3 *
W[« [Fegsto]2 [de 2 DIl ] |

No cadastro Grupos Por Pessoa podemos registrar 0s grupos a que a pessoa pertence ou pertenceu.
Vocé cadastra o atual grupo que a pessoa pertence. Por exemplo: Grupo Missionario de Homens, o
valor do compromisso mensal e nimero do carné, se existe. Como observacdes qualquer coisa.
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10.3. Cargo Por Pessoa

=] =] B3

-

Cargo Por Pessoa  [Elizama Gomes deLima

[Atusliza om Rede | No cadastro Cargos Por Pessoa, como o
Cargo Eclesiastico: |E00rd. E stadual da Escola Biblica Dominical |i|| 36 pI’OprIO nome dlz! a_'rmazena-se OS_ Cargos ou
Cargo Eclesiastico: | Bl ocupacbes ou at|V|da(_1es_ eclesiasticas da
pessoa dentro ou fora da igreja.
~|
I4|4|F|egistro:|1 |de1 }lbll | |
10.4. Profisséo Por Pessoa
EE =] ES
Profissao Por Pessoa  [Eizams Gomes de Lima ﬂ
] rronean Pommemr B = O cadastro Profissdo Por Pessoa tem a finalidade de
* proniso: | =11 cadastrar as possiveis profissdes exercidas para aquela
pessoa na igreja ou fora dela, se assim o pastor quiser
registrar, com a finalidade de ajudar a comunidade com
suas habilidades.
I=]]
[« [Fegsto]l Tds 1 I3 I T

10.5. Curso Por Pessoa

g O[]

Curso Por Pessoa  [Fizama Gomes de Lima jl
[Atualiza om Rede | No cadastro Curso Por Pessoa
Curso/Treinamento: [Digta3: Bl = especificamos os cursos ou trglnamgntos feltos
Curso/Treinamento: | Bl por cada pessoa cadastrada junto a igreja ou

fora dela.
=]
I4|4|F|egistro:|1 |de1 }l}ll | |

10.6. Aptidao Por Pessoa

EE] !El No cadastro Aptiddo Por Pessoa registramos
Aptidic Por Pessoa  [fizans Gomes &= e | as diferentes aptiddes ou dons de um membro,
Atualiza o Rede | visitante, frequentador ...
& Aptidio ou Habilidade: [Bpéstala e Lideranca Religiosa . 17 ) . o
*| aptidse ou Habilidade: : b': Ex.: Digamos que o membro tem a profisséo de

Engenheiro. Mas gosta de dar aulas e gosta de
organizar bibliotecas. Sua aptiddo estara marcada:
* Professor
* Bibliotecario

- Podemos utilizar este membro nos ministérios
W[« Registo]t [de 1 DI [ da igreja.
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11. Reunides ou Cultos

=5 =]
Langamento de Reunides Atualiza em Rede |
Cadigo: I B | FPessoas I | Eventos I | Ceriminias I
lgreja: [lareja da Mova Ordem Universal EI |2024
DU/Hr Inicio: | 05/08/1596 5.00.00 DU/Hr Témmino: | 05/08/1596 10.00.00 Cadastra Cadastra
: Pessoa Dizimo
Tipo Culto: |Nc-rma| |i| I 3
Dirigente: |Pastnr Rodrign 5. Silva Pregador: |Maurc- Ricarda de Oliveira M. Frequentadores: I E7

M. Yisitantes: I 12 M. Batizados ES: I 12 N. Batizados Aguas: I 17 M. Aceitaram Jesus: I M
¥ir. Dizimos: I R$123.00 Lanca Dizimo em Livro Caixa?: ® Sim

Valorez de Ofertaz WYalores de Entradaz
Cultos: I R4 20,00 Congregacdo: I R%10.00 GG.MM.: A% 10.00
Gerais: I F4$ 10,00 EBD: R$ 10,00 Outros Dptos: I R$ 10,00
Ut 3 (Brmsls I A$10.00 Langa Ofertals] ou Entradalz] em Livio Caixa?: ® sim
Dbservacoes: Data Deste Cadastro:

[ 05081956 -
M 4] Fegisto]i [de 1 3 CIIREN N 3|

O cadastro de Reunifes ou Cultos faz uma manutengdo completa de todos 0s acontecimentos de cada
culto, desde que foi o pregador ou o dirigente até o registro de eventos que ocorreram no culto como
pessoas presentes e as quantidade das que Aceitaram Jesus.

Igreja: Neste campo vai a igreja onde se realizou o culto.

Tipo Culto: Neste campo vai o tipo de culto. Ex: Se é um culto normal (quase sempre é), vigilia,
funebre ou em memdria, cruzada, campanha, familiar etc.

Lanca Dizimo em Livro Caixa: Se vocé langar o dizimo no campo especificado para ele (VIr.
Dizimos), e marcar sim para lancar em livro caixa, o valor automaticamente sera langcado sem precisar
cadastra-lo novamente na tela Livro Caixa.

Caso ja exista um valor de dizimo nesta data, 0 sistema avisara e pedira que vocé tome uma
providéncia:

- gravar/reatualizar o valor ja existente.

- cancelar.

Valores de Ofertas e Valores de Entrada: Nestes campos vocé lanca os valores das ofertas de culto e
os valores de entradas de culto. Igualmente ao dizimo, se vocé marcar sim neste campo, os valores serao
lancados no Livro Caixa automaticamente, sem precisar cadastra-los novamente.

Neste cadastro ainda existem os bot8es Pessoas (presentes no culto), Eventos e Cerimbnias que levam
a outras tabelas. E também os bot6es Cadastra Pessoa e Cadastra Dizimo, que servem como atalhos para
os cadastros de Pessoas e de Dizimos.

Em resumo, a partir deste cadastro vocé pode comandar toda a parte de secretaria da igreja. Cadastrar
novos membros, cadastrar dizimos e cadastrar a maior parte dos nimeros estatisticos da igreja, assim
como as Pessoas presentes nos cultos, os eventos e as cerimdnias que ocorreram neste culto ou reunido.
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11.1. Pessoas Por Reuniao

=5 10| x|
PESSﬂa Pﬂr Heuniﬁﬂ DtsHr Inicio: |21 A07/1997 9:00:00 ISegunda Reuniao M.: I 2 jl
Dt/Hr Término: II 0741897 10:30:00 ISegunda | Atualiza em Rede I
7 Peszzoa: | Ablino B.Tu:ugu:”il | 462146 |Frequentadu:ur
Obszervacioes:
W Peszzoa: |i| |
Obszervacioes:
hd
I4|4|F|egistru:u:|1 ||:|e 1 blbll | |

O cadastro Pessoas por Reunido serve para se cadastrar detalhadamente, (se for necessario) todas as
pessoas que estiveram na reunido, isto aplica-se principalmente para os obreiros e pastores.

11.2. Evento Por Reuniao

- =
Evento Por Reuniao [2 [217/07/1957 3.00:00 ]
Evento Quant. DtfHr Inicio Dt/Hr Final
7 | Testemunhdm| 1 | 1 | 05/01/1998 15:56:39 | 094011933 15:56:39
Obzervacoes:
& | Mo se.-’-‘xplicam| | 1 | 03/01/1998 15:56:44 | 09/01,/1993 15:56: 44
Obzervacoes:
[
MHegistm:H ||:Ie 1 M | |

O cadastro Evento por Reunido tem a finalidade de detalhar os eventos ocorridos durante a reunido
ou culto, assim como quantidade, data e hora de inicio e término.

O campo observacdes possibilita relatar qualquer outra informacéo necessaria.

Exemplos de Eventos: Testemunho, Viagem, Batismo Espirito Santo, Visita...
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11.3. Cerimobnia Por Reuniao

. » B
Cerimdnia Por Reuniao |2 [21/07/1957 3.00:00 I~
Evento Quant. DtfHr Inicio DtfHr Final
7 | Aprezentagdo Erian;aml 2 | 1 | 09/01/1998 16:11:42 | 09/01/1998 16:11:42
Observagoes:
& | RET se.-’-‘nplica|i|| | 1 | 0940141998 16:11:49 | 09/01/1998 16:11:49
Observagoes:
hd
M4 Registra]1 [de 1 (] | |

O cadastro Ceriménia por Reunido tem como funcdo cadastrar detalhadamente as cerimbnias que
ocorreram durante a reunido, assim como quantidade, Data e Hora de inicio e término.

O campo observacdes possibilita relatar qualquer outra informacéo necessaria.

Exemplos de Cerimdnias: Casamento, Apresentacdo de Criangas, CEIA...
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12. Movimento Financeiro
12.1. Controle de Cheques Pré-Datados

=E] I ] [
Cheques Pré Datados | R ETEE
&
Dt Emissso: | 06/01/1938 | Banco | ]| Pessoa |
Banco: |.-’-'-.méric:a do Sul |i|
Agéncia: | |i| |Guanahara
Himero Cheque: |22222
Pessoa: [380833 [ 2] [Adail L. Pereita 2]
Depidsito: |11f'12.-"1 99s Prommogacgao: I 2141241998
WYalor Cheque: | R$ 2323 232,00 Consulta de Pessoa
Cheque Pago? ©' Sim | Adai L. Pereia
Ml 4 IHegistm:l'l |de 1 Pli‘ll |

O cadastro Controle de Cheques faz um controle especifico de todos os cheques pré-datados recebidos
ou emitidos pela igreja ou por vocé.

Banco: Este campo € usado para escolha de qual banco foi emitido o cheque. Caso ndo exista no
cadastro o banco desejado, vocé pode cadastra-lo utilizando o botdo Banco, colocando o cadigo escolhido
e 0 nome do banco. Ex: 001 - Banco do Brasil.

N&o esqueca de que quando voltar de Banco (quando fechar a janela de cadastro de Banco), aperte o
botdo Atualiza em Rede para que os dados de |4 aparecam aqui.

Agéncia: Neste campo vocé cadastra o cddigo da agéncia que pertence este cheque. Pode utilizar o
codigo, se souber, ou escrever o nome da agéncia.

Pessoa: Vocé pode cadastrar a pessoa que emitiu o cheque diretamente do cadastro de Pessoa,
colocando o cddigo ou nome da pessoa. Se a pessoa nao tiver cadastro junto a igreja vocé pode cadastra-
la utilizando o botdo Pessoa que aciona a tela de cadastro de Pessoa. Se ndo interessa saber a pessoa,
crie uma pessoa padréo tipo N&do se aplica aqui, e use sempre esta pessoa quando ndo importar saber de
guem é o cheque.

Consulta de Pessoa: Se vocé precisar consultar um cheque de determinada pessoa, clique aqui e
acione com o botéo direito do mouse, a possibilidade de encontrar a pessoa especifica e o cheque.

12.2. Conta Corrente

FE] = O cadastro Conta Corrente cadastra o0s
Conta Corrente langcamentos ou cheques emitidos por vocé pastor
7 Dote Cadastor [ 0579177558 = ou pgla_igreja em sua conta bancéria.,
Cédigo Banco: [oméros oo 2] Codigo Banco: Este campo € usado para
Cédigo Agéncia: | [2] [Guancbara escolha do Banco que pertence a conta corrente.
Nimero Conta: [43443 | T Caso ndo exista o banco desejado, vocé pode
Nimero Cheque: [22222 cadastra-lo utilizando o botdo Banco, digitando o
Nome Destinatario: }Joo codigo escolhido e o nome do banco. Ex: 001 -
D ata Pagamento: |DS.-"E|8.-"TSSB Banco dO Brasil_
Yelor Fasemente I_lx £ 5 5654450 Coédigo Agéncia: Neste campo vocé cadastra o
e eEETEE K cédigo da agéncia a que o banco pertence. Ou seja,
0 numero de identificacdo da agéncia bancaria.

Nl{lﬂegislru.l‘l |de 1 PlHI |

Os campos de Saldo sdo de atualizagédo
automatica. Mostrando o saldo atual para o banco, agéncia e niumero da conta escolhida e também o de
todas as contas correntes (Saldo Atual Geral).
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12.3. Contas a Pagar

F

Contas A Pagar [AtualizaemRede | |
4 Codigo: | iGerar Lancamenios |
Igreja: | E |
Caixa: |Caixa Geral |E|
Forma Pgto: [Fagamento & Vista |E| |
Fomecedor: | |E|
A Favor de: | |E|
¥i. Total: | Previsto? T Sim Data: 01./09/2009
MF ou M. Doc: | |E| Data do Cadastro/Emizsao: 01./09/2009
Observagoes: | | Gera Parcelas |
Parcela(s) de Contas A Pagar ]
Pagamento Previsto Pagamento Efetivo )
Sequéncia Data Yalor D ata Yalor Pago?
}| | 1] | |EI1 x'EIEh"EEIEIS| | R4 0.00 | |EI1 x'EISx'2EIEIE!| | R4 0.00 |U Sim
M || 4 |Registo|1 [de 1 [pm] |
H | 4 [Registra|1 [de 1 2]

O cadastro Contas a Pagar armazena as Contas que a igreja tem a Pagar e as suas formas de
pagamento (como elas serdo pagas).

Igreja: aqui vai a igreja que pertence a conta.

Caixa: o caixa em que vai ser debitada ou creditada a conta a pagar.

Forma Pgto: Como sera o pagamento da conta vocé cadastra neste campo. Ex: Sem entrada, 30 e 60
dias.

Fornecedor: aqui cadastre o fornecedor que efetuou o negdcio com a igreja, caso esta conta a pagar
seja uma compra de fornecedor.

VIr Total: O valor total a pagar que é cadastrado neste campo, sera dividido automaticamente pelo
programa em parcelas assim que vocé inclua o nimero 1 na primeira parcela em Parcela(s).

Se vocé escolheu a forma de pagamento que gere 4 parcelas (a vista, 30, 60 e 90 dias digamos), o
sistema quando vocé clicar no botdo Gera Parcelas, ira gerar 4 parcelas, somando a data atual, O dias (a
vista), 30, 60 e 90 dias, e dividira o valor total por 4.

Caso a divisdo do valor total nas parcelas mostrar um valor diferente da realidade, vocé pode ainda
alterar este(s) valor(es).

Pagamento Efeito - Vocé deve atualizar estes campos quando pagar a parcela especifica colocando a
data e o valor realmente pago. Este procedimento sendo executado sempre que ocorrer o pagamento,
proporcionara que os Relatérios de Contas a Pagar sejam verdadeiros e corretos.

Botédo Gerar Lancamentos: Digamos que vocé queira replicar em cada dia 10 do més, uma conta de
luz no valor de R$ 130,00, como previsdo de gasto futuro. Use este botdo para isto. Antes cadastre esta
previsdo de conta ou conta mesmo neste me. Dep0s aperte o botédo e coloque o periodo que precisa que o
sistema gere valore duplicados em cada més na data do intervalo.
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12.4. Forma de Pagamento

] I [=] [ O cadastro Forma de Pagamento serve para
Forma de Pagamento se armazenar como serdo efetuados os
y Codige: [ 3 pagamentos de determinadas contas.
Descricdo: |Entrada, 30 e B0 diaz
Descr. Reduzida: [Ertrada+ 2% No cadastro Forma de Pagamento, que é
N Paelas: [ 3 uma tabela auxiliar, ja contém ou vocé armazena
novas formas de pagamento e suas parcelas.
2 L - Vocé utilizara estas formas de pagamento em
- 2 = Contas a Pagar.

Na tela ao lado aparece Entrada, 30 e 60 dias.
Portanto o pagamento dar-se-4 em 3 vezes, ou 3
M<[Feoetel? [o 22 D | parcelas. Cada uma destas 3 parcelas tem que
ter seus dias de pagamentos descritos aqui para que o sistema possa utilizar os valores de dias para somar
na data da compra ou transacao.

L] K Flegistro:|1 |de 3 4 L

12.5. Dizimos e Contribuicdes

BE Contribuigiies e Dizimos

No cadastro Dizimos e

Dizimo Pessoa: | |E| [1 El Atualiza em Rede : Contribuigﬁes vocé
n o - armazenam qualquer
AnoMés Tp Contribuigdo: Yalor Dt Lancam. ]

I Bl I contribuicdo auferida na
igreja, com a data e o valor
entregue na igreja.

Vocé seleciona uma
pessoa. Apos a selecao, se
existirem os dizimos para
estd pessoa, aparecerda na
tela a listagem destes
dizimos.

AnoMés: Neste campo
vocé indica o ano e més de
cadastro do dizimo. Ex:
h 200909 (junho de 1997).

M [ 4 [Registo [t [d= 1 Il |

= Valor: Neste  vocé

| cadastra o valor do
dizimo. Ex: 130,00 (vocé néo digita R$, pois o programa (Windows) encarrega-se de colocar. A virgula ou
ponto deve ser colocada quando existirem centavos (virgula ou ponto depende da sua configuracdo do
Windows).

Dt Lancam.: Neste campo vai a data que foi lancado o dizimo no cadastro. Feito automaticamente mas
pode ser alterado por voceé.

Se existirem muitas linhas de dizimos que preencha mais de uma tela, o cursor deslocar-se-a para o
ultimo dizimo lancado, deixando no topo da tela (use as barras de rolagem para movimentar-se pelas
linhas de dizimo.
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12.6. Livro Caixa

Livro Caixa da IgrEia |lareja da Nova Ordem Universal * | Atualiza Saldo | | Atualiza em Rede | ﬂ
| Saldo Didrio I | Cria Percentuais I

Caixa: |Caixa Geral |t] Dpata [ 31/05/1357 Saldo: | Rt 18.896.08
Tipo de Conta Yalor Texto =
Drizimos & Envelopes . 1 C R$ 324,00 119:30 Sabado s
Ofertas dog Cultos .3 2 C F$ 93,25 [19:30 Sabado
Sub-Total de Entradas .3 | M R$ 335046 60 |[<<Automaticos
Total de Entradas do Més .3 18 M R$ 335046 60 |[<<Automaticos
Compra Mdwveiz, Utensilios, Equipamentos e In [ 2 42 D R$ 27.00 [MF48025
Taxade 5% ao CHD L4 45 0o R 1.341.87 |<<butomaticos»
Tawxa de B % & Regido ou CamposMisstes . R0 D R 234826 |<<dutomatico: >
Taxa de 1% a0 CMND - Fundo Social * A1 D R$ 336,47 [<<Automatico: >
Dia MNacional de Mizsdes * h4 D R$ 37260 [Culto Moite
Total Geral daz Saidaz s ] M F$ 37.850.93 [<<hutomaticos
Total de Entradaz s A7 M F$ 33546 B0 [<<Automaticos >
Saldo do Més Anterior * Lt M R$ 13061 |<<Automsticos >

p| |Total de Saidas * B9 M Fig 37.850,93 |<<Automaticas >
Saldo que pazza para o més seguinte * 2] M Fig 18,896,085 |<<Automaticas >
Ern dinheira na lgreja * Bl M F§ 0,00 [<<Automaticay >
Ern bancoz [conta corrente) * B2 M F§ 0,00 [<<Automaticay >
Poupanca ou Aplicactes * B3 M F$ 0,00 |<<Automaticos > =

W]« Fegitoli3 [de 78 DL T - [
| |ﬂ

O cadastro Livro Caixa serve para se armazenar todos os lancamentos diarios de entrada e saida
financeira da igreja.

Vocé escolhe a Igreja que deseja langar ou visualizar o livro caixa, mais a Caixa e a Data. Depois de
alterar estes trés campos, 0 sistema mostrara para vocé os lancamentos para aquele data, caixa e igreja
(se houver), além do saldo naquela data.

Se existir tipos de conta, altere ou inclua. Se ndo existir dados, inclua novas linhas.

O sistema ja apresenta muitos Tipos de Contas cadastrados.

Do nimero 1 ao 96, aconselhamos vocé nao podera alterar ou apagar.

Aconselhamos no maximo alterar o nome do tipo de conta, mas nao alterar a esséncia. Se era uma
entrada tem que continuar sendo uma entrada.

Escolha um tipo de conta que o sistema ja traz se ele é uma entrada ou uma saida do saldo atual. Os
Tipos de Conta a serem escolhidos por vocé séo:

- as entradas do numero 01 ao 05 (estes incide 0 percentual para envio para um regional e a sede da
igreja),

- as entradas do 7 aos 20.

- e as saidas do 22 ao 80. O restante sdo normalmente Tipos de Conta que sdo cadastrados
automaticamente (6, 21, 81 ao 96).

Depois de vocé ter digitado todos os dados, clique neste botdo para que o saldo deste dia seja
atualizado. O saldo nao é atualizado automaticamente apés cada langcamento porque isto traria perda de
tempo para digitadores rapidos em maquinas mais lentas.

No ultimo dia do més, depois de vocé ter lancado tudo, corrigido e conferido, inclusive o saldo, o
sistema estara pronto para criar os percentuais devidos as entidades reguladoras e de geréncia
(regionais, conselhos e convencdes). Clicando neste botédo, o sistema pede uma confirmacéo se € isto
gue vocé deseja mesmo. Digitando-se S ou clicando no Sim, o sistema automaticamente criara percentuais
automaticos para aquele més (Ex.: os Tipos de Conta 6, 21, 81 ao 96...). PS.: Antes de clicar no botéo
Cria Percentuais, o saldo até o dia em gquestao deve estar rigorosamente certo.
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Todos os campos podem ser corrigidos. Inclusive os de langcamento automatico. Todavia certifique-se
gue vocé sabe o que esta fazendo.

Se ja existir os percentuais pré-calculados em algum dia daquele més, o sistema avisa e aborta. (Caso
deseje recalcular os percentuais automaticos, eles devem ser apagados no dia em que eles se encontram,
atualizado novamente o saldo deste dia até o final do més, e so ai criar novamente 0s percentuais)

O sistema coloca automaticamente o E ou S ou N (N&o desconta ou soma). Mas o valor da entrada ou
saida vocé deve colocar.

Texto: Acrescente neste campo, mais detalhes sobre a conta, como para quem, ou se é uma parcela de
uma nota fiscal anterior, ou se existe uma diferenca em algum lugar, ou o Historico da conta...

O campo de Saldo s6 sera atualizado depois de vocé entrar dados em Igreja, Caixa e Data. Caso o
saldo esteja errado e seja o Ultimo dia de langcamento, isto €, ndo exista mais nenhum langcamento posterior
a essa data, vocé podera corrigir o campo Saldo, entrando no campo Saldo: e alterando para o valor real.

Se vocé tiver duvidas sobre a realidade do saldo que se apresenta na tela, vocé podera recalcular os
saldos neste botdo de Atualiza Saldo. No Livro Caixa, vocé vai até uma data em que o saldo mostrado
esta correto com certeza. Digamos no Ultimo dia de dois meses atras. Clique em Atualiza Saldo, e sera
mostrado a seguinte tela da pagina a seguir.

=Ef ] S
Atualizacao de Saldo
4 Atualizacio Por Caixa
[T Todos os Caixas [* Este Caixa: |I:ai:-:a Geral |i|

Atualizacio Por lgreja

[ Todos as Igrejas [X Esta lgreja: Itlbra Maova de Deus |i|
Atuahlizar a partr da Data: I 17/05/1937 Salde a Colocar: I FR$1.25113
]| 4 [ Registro:]1 [de 1 3 |

Se vocé costuma entrar com todos as entradas e saidas dia a dia, vocé podera vir com o Saldo:
atualizado, clicando-se em Saldo Diario depois de incluir todas as entradas e saidas. Isto fara com que, ao
final do més, vocé tenha um saldo ja atualizado/real, além de evitar que em determinado dia o saldo se
encontre negativo (pois vocé o visualizara mais facilmente).

A data que se apresenta nesta tela do Atualizacdo do Saldo é a data que esta na tela Livro Caixa. O
saldo apresentado nesta tela € o saldo da data que esta na tela Livro Caixa. Vocé pode mudar a data.

Ap6s digitar a data, vocé pode apertar o botdo Tab ou Enter do teclado, que automaticamente
aparecera o saldo da data digitada (se existir - se ndo existir aparecera zero).

Vocé deve estar ciente que, a partir desta data para tras, todos os saldos devem estar corretos, pois nao
serdo corrigidos. E a partir desta data até o dltimo langamento, todos os saldos serdo atualizados e
corrigidos.

Clicando neste botdo o saldo sera atualizado. O sistema dar-lhe-a algumas mensagens como: Esta
selecdo poderd levar alguns minutos. Confirma? Vocé pode ainda desistir da atualizagdo selecionando
Cancelar.

Quando voltar para a tela de Livro Caixa, ndo se assuste se o saldo estiver com -------- . Vocé precisara
escolher uma data, e o saldo voltara a mostrar seu verdadeiro valor.
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13. Escola Biblica

Cada matéria tem N assuntos. Cada classe tem N matérias.
1) Primeiro cadastra-se as classes, os nomes das matérias e todos os assuntos.
2) Depois cadastra-se as N matérias por classe.
3) Para cada matéria cadastra-se ainda os N assuntos para aquela matéria.

Classe ou Curso
Ex.: Classe dos adultos
Curso de Discipulado |

Matéria, Livro ou Revista Matéria, Livro ou Revista
Ex.: Livro 1 - Vida Nova Ex.: Livro 2 - Oragao

Assunto ou Licao ou
Tépico ou Capitulo
ou Aula
Ex.: Resumo do
Novo Testamento

Assunto ou Licao ou
Tépico ou Capitulo
ou Aula
Ex.: Introducéo a Biblia

Menu Geral da Escola Biblica ou da Academia Teoldgica ou do Instituto Biblico

Estudo BiblicojoulAcademia i eologicalou EscolaBiblica

| Classe ou Madulo | |M|:'n:|u|0 01 - Baze Cristy E|

Clagze, Madulo ou Sala de Aula - Ex.: Ezcola Biblica

- 2004, daz 9:00 &z 10:30 hz no Domingo
|

é_"l Matéria Por Classe ‘ |00. Camo usar oz livros da calegdio A Biblia da Refiaifo E|

b aténia ou Livio ou Madulo - Ex Og Profetas Menores

i Aluno Por Matéria Por Classe ‘

Assunto Por Matéria Agzunto ou Capitulo ou Dia de Aula - Ex
| - | Aageu - O Profeta da Construgdo do Templo

1 |Chﬂmﬂdﬂ| | Boletim ‘
Geragdo das Provas ’_| Impress&o das Provas ‘
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13.1. Classe de EB ou Médulo

BEE Classes ou Salas de Estudo Biblico !E x

O botdo Classe o
Classe ou Sala de Estudo Atualiza em Rede Mbdulo serve para
4 Codigo: [ 1 cadastrar ] _matérias,
2 e Ol [ odulo 01 - Base Crists aSSUntOS, horarios das
Descr. Reduzida: |M6dulo o aUIaS’ alunos, nOtaS’
professores da  Escola

Professor: | |E| Biblica (EB)
Hora de Ini::in: 03:00 Hora de Término: 10:00 Vocé Ceia.astra qual o
Observagdes: s 23,00 professor da classe de EB
ou classe de estudo
14 4 [Registo]T [de 13 DT ] desejada ou Curso ou ainda

moédulo (se preferir). O
Professor deve estar cadastrado na tabela de Pessoas.

Na tela principal de Escola Biblica, o botdo Matéria por Classe serve para se cadastrar dados mais
especificos sobre a matéria dada em cada classe da EB.

O botéo Seletor de Chamadas funciona como uma chamada, tendo nela um cadastro completo sobre a
participacdo do aluno em cada aula da EB.

No botdo Matéria séo cadastradas as matérias que sdo dadas na EB.

No botdo Assunto sdo cadastrados os assuntos que sdo dados na EB.

13.2. Matéria Por Classe

Escole da Academia Teoldg|

! Estudo Biblicolou/Academiail gclogicaioulEscolaBiblica

: | Classe ou Madulo ‘ |Mc’udu|o 01 - Basze Crista |z|

Clazze, Madulo ou Sala de Aula - Ex: Ezcola Biblica
i - 2004, daz 3:00 &z 10:30 he no Domingo
|
|| === [
E""I Matéria Por Classe ] [00. Coma wsar oz livios da colecSa A Biblia da Religido
| e | R e

BE Matéria Por Classe _[ax] L :
itéria Por Classe ]

Matéria Por Classe

|M|5c|uln 01 - Base Crist3 —

Descrigao da Matéria AL T

|DD. Como usar o livios da colecdo A Biblia da Religido

RS

dﬂs_ _PrDVﬂS .

]D1. Az Boaz Movas para oz Iniciados na Fé
]D2. Oragdo - & Fonte de Poder do Cristao

il

tli_[ 3] [ i [ L]

I_{I 1 ]F!egi&tru:u:|4 ||:Ie 4 |b‘ ]PI.:] |
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O cadastro Matéria por Classe tem a fungcdo de armazenar as matérias ou livros ou apostilas que serdo
dadas nesta classe especifica.

13.3. Aluno por Matéria por Classe
BEE Aluno Por Matéria e Por Classe !Em

Aluno Por Matéria e Por Classe Rl Llo 01 - Bace Ciki3 —

Mateéria: |DD. Como usar oz livios da colegdo A Biblia da Religiso

| Copiar Alunos para Matéria: | |DD_ Como usar o livios da coleg E‘
Aluno: Matriculado? Conclusdo: Mota 1: HNota 2: Mota 3: Média: Freqién.:
[ L=l X sim U Sim | | | |
4 |1 |F|egistr0:|'| |de 1 | 4 |P| | | |

O cadastro Aluno por Matéria por Classe cadastra os alunos de determinada matéria e classe.

Aluno: Neste campo vocé cadastra o nome do aluno para a matéria e classe da EB, que ja deve estar
cadastrado na tabela Pessoa. Nao sera possivel cadastrar alunos em Chamada, somente nesta tela. O
cadastro de Chamada (proxima tela) somente chamara os alunos da Matéria e Classe que estiverem
cadastrados aqui. La no cadastro de chamada vocé fara o controle das presencas.

Matriculado? Vocé assinala neste campo que o aluno cadastrado esta matriculado regularmente nas
aulas da EB.

Notal, Nota 2.... Neste campo, quando a matéria terminar, sera armazenada a nota ou classificagéo
final do aluno. Ex: 10, Bom, A, Satisfatério etc.

Conclusédo: Se vocé marcar este campo, 0 aluno tera concluido o curso, se ndo marcar ele reprovou.
Serve para a emisséo de certificado aos aprovados.

Copiar Alunos para Matéria: Este botdo copiara todos os alunos matriculados aqui para uma outra
matéria. Vocé pode ir la e apagar os alunos que ndo passaram ou que ndo se matricularam na nova
matéria.

13.4. Seletor de Chamadas ou Chamada

] =13
Aluno Por Classe CHAMADA 11t sttt [ roenher ] ]
Pesszoa |EU|9¢5055”3"3 da Religidio Matriculado? | P G Biblia Revista Anotago
# Sim | Sim ¥ Sim  F Sim |

W[4 [Registra]t [de 1 I |

O cadastro Seletor de Chamadas ou Aluno por Classe funciona como uma chamada, tendo nela um
cadastro completo sobre a participacdo do aluno em cada aula da EB.

Ao escolher uma data de aula e clicar no botdo Preencher, o programa trara todos os alunos e seus
dados de chamada.

Caso algum dado tenha sido alterado, vocé pode excluir linhas ainda ou alterar...
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13.5. Matéria de Escola Biblica

Matéria ou Livro de Estudo Biblico ]
| Cadigo: Descrigao: Descrigao Reduzida:
00, Como ugar oz liviog da colecdo 4 Biblia da Religiao |Li\.-'r0 1]
Dbservacoes:
| 2 |D1. Az Boaz Movas para og Iniciados na Fé |Liw0 m
Dbservacoes:
| 3 |D2. Oragdo - & Fonte de Poder do Cristdo |Liw0 02
Dbservacoes:
| 4 |03. Ezpinita Santo - O Autor da Biblia |Liw0 03
Dbservacoes:
-
M4 |F|egistr0:|'| ||:|e BB | 4 |H | | |

O botao Matéria, da tela principal da EB (Classe de EB), leva a uma nova tela. Nela cadastramos as
matérias que serdo dadas na EB.

13.6. Assunto por Matéria - o
] _[E[x]] No cadastro Assunto por
Assunto Por Matéria |D homer: natural, espirlitual & camal ﬂ Materla’ Voce ,C!escrlm_lna 0
. . . assunto por matéria ou livro de
Descricao do Aszsunto Dt Prevista Dt Efeliva - -

Il BN [ EB que sera utilizado nas aulas
e a data prevista para ser dado
cada assunto.

Vocé cadastra 0 assunto
respectivo a esta matéria da EB.
| E cadastra a data prevista e a

M4 Regstofi [de T ol | | | data em que foi efetivamente

dado aquele Assunto.

13.7. Assunto

#ll Microsoft Access - [Assuntos ou Capitulos de Matérias de Estudo Biblico]

Eclasiést\cas Financeira 1 Financeiro 2 Livro Caixa  Localizagdo Documentos  Langamentos Igrejas  Cadastros  Reur A|nda temos de falar SObI’e 0 botéo
(helEnfEmlve | [ > [mes] 18] (a8 E Tl SRID] 0] ] Assunto, do cadastro Classe de EB.

Assuntos ou Capitulos de Matérias de Estudo Biblico

Cidigo: Descii DbservagBes: No cadastro Assunto ou Capitulos

’ ! 2l de muds : de Matérias de EB vocé armazena o0s
37|01 Flano de Salvacao assuntos, capitulos, licbes ou aulas que
AR01modoRo & Dolnas serdo utilizados na EB, descrevendo-os

izdo Geral das Doutrinas

5[0 -Batisma nas Aguas detalhadamente
7 |02-0rag3n, Oragdes Respondidas,
9 [02-Tipos de Mrag3a,

9 |02-Jejurn zzgunda a Biblia, Meditagio
10 |03-Espirito Santo - O que &, como ficar cheio do ES
11 [03a-Dons do Espinito 5anto com guestionario para seus dons
12 [03b-Fruto do Espinito Santa
13 [04-Prospendade segunda oz Testamentas
14 [04-4 verdadeira prosperidade Cristd
15 [05Familia - & Base da lareja de Deus
16 |05-0 que a Biblia diz sobre Relacionamentos Familiares
17 |05 amoro, Casamento & Familia
18 [0B4ntrodugda ao Estudo da Biblia
19 [0E-Resumo do Antiga Testamento & da Mavo Testamento
20" [06-Livras Apderifos
21 [074apas dos Locais B iblicos
22 |08-Momes Biblicos e seus significados
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14. Patrimonio

=5 [=]ES
iméni -
Patrimanio m

5

Codigo: I oo

lgreja: |42 loreja do Evangelho Quadiangular |i| |4

Descrigdo: |Eadeira Armagdo Tubo 5/Furo

Data Aquigsigao: | 23/06/1994 = ¥ir. Compra: I Fi$ 2.480,00
Data Atualizagao: I 23/06/1934 Yir. Atual: R$ 2.480,00  ¥ir. Devido: I

Grupo Patnmdnmo: |Tenenns Iil |D'I
Tipo do Bem: |M6veis EI I 2 Aparece Relatorio: C Sim
Localizagdo: |Sala 01 Iil | 3 Estado Conservacao: IEDm E

Observacoes: |01/0015

Dt Yenda/Doagao/E xtravio: I ¥hi. Venda: I R 0,00 B
I1|1|F|egistm:|1 ||:Ie 427 I'Il'll | |

O cadastro Patriménio faz uma descricdo completa de todos os bens materiais da igreja.
Neste campo vai o codigo da igreja que pertence o patrimonio.

Vocé marca neste campo a que grupo de patrimdnio pertence o bem. Ex: Se é carro, caminhao, trator,
tabernaculo, sitio, saldo préprio etc.

Vocé também tem de identificar qual o tipo de bem de patriménio. Ex: Se é veiculos, rouparia, som e
imagem, cama e mesa, animais, imoveis etc.

Agora vocé cadastra onde o bem esté localizado. Ex: Se esta no escritorio pastoral, na sala de EB, na
sala 1 etc.

Aparece Relatério: Se vocé marcar sim neste campo os bens relacionados aparecerdao em relatério
anual ou periodico.

Dt Venda/Doacgéo/Extravio: Se o bem foi vendido, doado ou extraviado tem de ser marcado neste a
data do ocorrido.

VIr Venda: Se o bem tiver sido vendido, neste campo sera marcado o valor pelo qual ele foi vendido.
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15. Consultas

Setores . Localizagtes

Regides | Grupos Patrimdnio

Tipos de Igreja_s Tipos de Bens

Patrimanios

Cadastros

] i
Relatorios

Escola Biblica

I Pessoas
i Relatdrios Financeiros

econoines_|
| Bibloteca |
Sobre o SEI

Ajuda

Conhega mais...

Sair |

Question. Dons

SE] _|O]x
Criar e Executar Consultas

*

I[ﬂgite o Home da Hova Conzulta ou Escolha uma Consulta Existente: CriarfExecutar :

| Apagar

Um dos melhores e mais poderosos recursos do Access € a sua facilidade de criar consultas SQL das
tabelas de dados.

O cadastro de consultas cria e executa pesquisas sobre qualquer tabela ou campo de dados do SEl,
podendo qualquer pessoa buscar a informacgéo que quiser dentro do sistema.

Vocé digita o nome da consulta desejada existindo ou ndo, sendo que, para este procedimento ter
resultado vocé deve clicar no botdo criar/executar. Caso a consulta ndo exista, o sistema cria uma nova
com o nome que tenha sido digitado. Caso a consulta exista, o sistema executa a consulta existente.

Vocé ainda tem a opcao de apagar a consulta caso ndo a queira mais.
Quando cria ou edita uma consulta vocé entrara dentro do médulo de manutencao de SQL. Colocamos
varias apostilas Access no diretdrio c:\Proj\CursoAccess para vocé aprender como utilizar bem este

recurso importantissimo do Access.

Também colocamos na parte final do Manual, o Modelo da Dados, com a lista das tabelas do SEI, os
campos e 0 que séo, para que Vocé possa criar suas consultas mais tranquilamente.
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16. Resumo do Sub-sistema Biblioteca

Chamamos de sub-sistema Biblioteca, porque este sistema é complexo e grande, tendo muitas tabelas.

Neste sistema vocé podera controlar uma Biblioteca ou Cantina dentro da igreja, que empreste, alugue,
venda e compre produtos para empréstimo/locacdo ou venda.

1. Com o sub-sistema Biblioteca incluso no SEI, vocé podera cadastrar:
Apostila
CD
Disco
Disauete
DVD
Fita
Fita Streamer
Folheto
HD ou Winchester
Jornal
Livro
Portfélio
Recorte
Revista
Zip

Ou qualquer outro material que vocé cadastre em Tipo de Material.

2. Vocé podera fazer qualguer operacao no interior da Biblioteca ou da Igreja, gue englobe:

[ cod] Descrigéo | Descr. Reduzida | Movim. Paga? | Dinheiro Eou|  Material Eou |
0 Nao se aplica Nao se aplica Nao N N
1 Compra Compra Sim S E
2 Doacéo da lareia Doacéao da Nao N S
3 Doacao do Cliente Doacéao do Nao N E
4 Emprestado da Empr. da lareia Nao N S
5 Emprestado do Empr. do Nao N E
6 Extravio Extravio Nao N S
7 Locado do Cliente Locado do Sim S E
8 Locado pela lareia Locado pela Sim E S
9 Venda Venda Sim E S

Ou qualquer outra operacdo criada e parametrizada por vocé (Dinheiro - entrada ou Saida, Material -
entrada ou saida).

3. Vocé pode cadastrar e controlar (relatérios) Materiais:
- Autor(es)
- Editora
- Tipo de Material
- Familia (assunto, area, categoria)
- Sub-Familia (area, categoria)
- Proprietéario do Material
- Pessoa que comprou, vendou, doou, emprestou, alugou...
- Local de Armazenamento (Biblioteca, estante, prateleira, disqueteira, arquivo, computador...)
- Localizag&o do Material ou do Armazenamento dentro da igreja.
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4. Com os relatérios vocé pode controlar os materiais emprestados, alugados, vendidos..., além dos
valores e materiais que ja deveriam ser entregues. Enfim controla entrada e saida de material e entrada e
saida de dinheiro.

5. Familias e Sub-Familias sdo os agrupamentos e grupos dos materiais. Através destes podera ser
facilmente agrupados materiais afins e encontrado um livro, cd, disquete, programa ou qualquer material

gue se gueira:

Exemplos de Familia:

Administragéo Hardware
Advocacia/Juridico Histdria
Agenda Legislacdo
Andlise de Sistemas Linguas
Biologia Literatura
Bioquimica Matematica
Curiosidades Medicina
Desenho Musica
Dicionario Navegacao
Ecologia Outra
Eletrénica Portugués
Enciclopédia Quimica
Engenharia Religido
Finangas Software
Fisica Zootecnia
Geografia

Exemplos de Sub-Familia
Alemé&o

N&o se aplica

Backup 0S/2

Biblia Outra
Castelhano Portugués
Cientifica Realidade (n&o ficgédo)
Cléassica Rede
Comercial Rock
Discipulado Sistema
Espanhol Unix
Evangélica Utilitario
Evangelismo Windows
Ficcéo Windows 2000
Figuras Windows 3.xx
Francés Windows 95
Geral Windows 98
Grego

Hebraico

Inglés

Internet

Jogos

Latim

Lideranca

Linnux

Macintosh

Mapas

MS DOS
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Consultoria Eclesiastica Ostensiva

A administracdo a servico da Igreja
Terra

16.1. Tela Principal do Sistema Biblioteca - Movimentos e Lancamento

@M Microsoft Access - [MovimentacSo de Biblioteca]

=
Arquivo  Editar  Exibir  Begistos Janela 7 o =
ERIBl |
Movimentagao de Biblioteca [ Atualiza em Rede | R
2 Codigo: |—1 Listagem Pessoas
Pessoa: [lgreja BN u | Pessoa Biblioteca I LU
Dt Movimentagdo: | 23/03/1333 Dt Atualizagdo: [ 23/03/1939 LA
Valor Total: | R 7.00 |_To.Movim._| | material_| g
Obs: [Venda Avulzd ﬂ
Materiais Movimentados " =
Devolucao o
Seq. Tipo Moviment. M aterial Qtde ¥ir. Unitario ¥ Final Previzsia Efetiva
p| 1 [Venda # 4 Biblia da Religido - #1 - AsBoaz N| 2| 2 Fi$ 7000 Fi$ 14,00
2 |Locado pela lareja 2 | Diciondrio Daviz =1 R$ 0,00) 1141041999
* * *
] 4] Registrc]1 [d= 2 I3 G RN [

Nesta tela faz-se todas as movimentacdes e langamentos de venda, doacdo, empréstimos, aluguel,
tanto entrada quanto saida de material e dinheiro.

O sistema faz automaticamente a baixo do estoque e também verifica o estoque.

Os relatdrios oriundos desta tela mostram a entrada e saida de material e dinheiro, assim como, por
exemplo, os materiais que estdo com devolugdo atrasada.

A partir daqui também se pode cadastrar uma pessoa nova.
No cadastro de Pessoa, pode-se marca 0 campo que permite imprimir a carteirinha da Biblioteca.

Parte dos relatorios para o controle da Biblioteca estdo também disponiveis nesta tela.
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Consultoria Eclesiastica Ostensiva L

A administracéo a servico da Igreja O Evangelho até os conflns da
Terra

16.2. Tela do Cadastro de Materiais da Biblioteca

#ll Microsoft Access - [Materiais de Biblioteca]

@Eclesiésticas Financeiro 1 Financeiro 2 Livro Caixa Localizacdo Documentos  Lancamentos  Igrejas  Cadastros  Reunides

[ (51 0 3 72 Y P e A Kl = = B R R
Material de Biblioteca |Atualiza em Rede |

Cadige: | 1
Descrigcao: |.-’-'-. Biblia da Religido - # 1 - Az Boas Mowvas Para oz Iniciados na Fé
Editora: |Editora Hen El Editora
Autor: [Edson & Franzen El Autor[ez]
Tp Material: |Livio El Tp Material
Local Armazen: |[4rquivo de Cds e DVDs El | Local Armazen. |
Localizagao: |E sciitdrio E scola Dominical El Localizagao
Departamento: |M30 ze aplica El Departamento
Familia: [Feligido El Familia
Sub-Familia: |Discipulado El Sub-Familia Comercializa? ® Sim
Proprietanio: |2 lgreja El Proprietario Maternial pode zair? ® Sim
Dt Cadastro: Im Dt Aquisicao: Ii Dt Atualizacao: Im
Quantidade: Ii'l.? Yalor: | R 7.00 PagsYols: IBEI—

ISBM: |1 2421353232134 Ano Public.: [1933 Plagueta: |34545545
Obs: |

E neste local que se cadastra o Material e todos os dados necessarios para este cadastro. Através deste
cadastro, pode ser controlado digamos todos os livros ou outros materiais de toda a igreja, pois 0s campos
de local de armazenamento, localizac&o e departamento assim o permitem.
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