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1. Consideracdes Iniciais

Este manual estard& em constante atualizagdo. Portanto uma versdo mais nova podera ser
encontrada em: www.easislides.com.br/recursos. Procure 14 a versdo mais atualizada deste manual.

2. Instalacao do SEI 3.97

1. V4 em www.easislides.com.br/recursos.

2. Escolha fazer o download do item 2. Sistema Eclesiastico Integrado versao 9.0.

3. Salve o arquivo Sei397.exe em um diretdrio. Execute.

4. D& um duplo clique neste arquivo e instale o SEI versao 3.97.

5. Depois procure o programa no botdo Iniciar, Programas, SEl, SEl 3.97-Sistema Eclesiastico
Integrado e bom trabalho...

3. 0 que hade novo naversédo 9.0 em relagdo a versao 3.97

1. Controle da familia do membro ou visitante, permitindo imprimir etiquetas e cartas somente para

as familias em vez de todas as pessoas daquela casa.

Médulos Biblioteca e Escola Biblica completos.

Cadastro e controle de células (grupos familiares ou outro tipo de grupo com discipulado).

Célculos e atualizagdes automaticas do Prontuario de Membro.

Estatistica completa.

Passagem de movimentacdo pela Internet para a casa do Pastor.

Médulo de Seguranca de Acesso aos Programas (senhas e grupos de usuario administracao,

financeiro, grupos, administrador...).

Exemplos de atas e outros documentos, impresséo de recibos.

Certificado de apresentagéo de criancas assim como outros modelos de certificados.

0. Controle completo sobre visitantes, inclusive com controle de campanhas de visitantes (membro

que traz mais visitantes, ganha...).

11. Funciona no Office 2000, 2003, 2007 e 2010 (mas versdes que tenham Access: Ultimate,
Professional, Enterprise).

12. Funciona no Windows XP, Vista ou 7 de 64 bits (a versdo 3.97 funciona agora em 64 bits!).

13. A versao SEI 9.0 ou superior tem uma tela de entrada de login e senha, e o SEI 3.97 néo.

14. Existem ainda as categorias de seguranc¢a de usuario: Administrador, Financeiro, Secretaria...,
gue o programa permite ver ou nao ver determinados programas, telas e relatorios.

15. Além das mais de 200 alteracdes nos relatorios e telas feitas nos muitos anos que separam as 2
versdes (3,97 para 9).

Nogoprwn

Boo®

4. Sistema para Data Show

No CD do SEI 9 tem o EasiSlides Brasil, um sistema para apresentacdes via Data Show, para mostrar
versiculos, hinos, pregacées, avisos..., melhorando a apresentacdo visual na Igreja.

Agora traduzido para o Portugués e incrementado com 6 Biblias em Portugués (RA, RC, NVI,
NTLH, Viva, Fiel), 2.200 imagens de fundo, 100 Pregacgdes, 8.500 Hinos, inclusive:

=== 640 hinos da Harpa Crista,

=== 581 hinos do Cantor Cristao -> Batista,

=== 613 hinos do Hinario para o Culto Cristdo -> Batista,

=== 500 hinos do Hinario Metodista,

=== 400 hinos todos cifrados do Hinario Presbiteriano,

==> 754 hinos mais comuns tocados em nossas igrejas,

Além de 73 videos de background e muitos exemplos de avisos de telas, power point,
exemplos de cultos preparados, manual completo em portugués e muitas outras dicas que
tornam o EasiSlides Brasil o programa mais apropriado da lingua portuguesa para apresentacdes em data
show nas igrejas, congressos, palestras e escolas. Veja mais em www.easislides.com.br...
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Manulengan de CAL | Imprime CAU I | Atuaﬁza em Rede I
3 \ |
Namero CAU: I 95 Status CAU: IFechado \ E Situagio CAU: [Indizponib. Téchica Maoment

Usuario: | 15 Elﬂnsiane Fabro de Paula Kluppe[\ |i| Mantém Usuario I Data Chamado:

/

0240 /2000

A
B
R
E
Solicitante: IDD carmo \ Hora Chamhdo: I 1637
Il-:I: Descrigdo |Interigacio com Yitdria da Conquista. WIDE Fa AREXD 1
A Chamado:
M
A
D Servigo: |Coretiva de 1% Nivel H Defeito Relatado: [M3o Tem ou Mo Indica Dkfeito
A GRAYIDADE URGEMNCIA TENDENCI

E necessaria uma j¢ao:

Oz prejuizos e asz dificuldades z250: -

imediata
com alguma urgéncia

'
-
[T o mais cedo possivel
X
-

extremamente graves

wai piorar a longo prazd
nao vai piorar tendendg a melhorar

[\

que pode esperar um poyco
SEem pressa

e
&,
=
=
g
-1}
=]
g
=]
=2
3

Home Atendente:

Modulo: [SIAP - Almoxarifado u Equipamento:

Sistema: ISI.-’-‘«F'

Dutras Informagoes:

Plano de : I | '

E . Trabalho: \ / \ / kal

{1 Fegistra]t [de 2658 P \ / ] /
(/71 I

Clique na zeta para dbrir Uzuarios pela B azdo Social

Fecha o Access.

Botdes de Navegagao

Fecha a Ficha de CAU.

Barra Vertical de Selecao -/Seletor.
Barra Vertical de Rolagem'

Barra de Ferramentas

Muda para modo de ficha ou formulario (é o padréo)

Muda para modo folha de dados - forma de tabela
Vai ao primeiro registro.

Posiciona no registro anterior.

Posiciona no registro posterior.

ll Vai ao ultimo registro.

b - . . ~ e : :
Adiciona uma ficha em branco para inclusdo. O mesmo que ir até o ultimo registro e avancar mais um.
) - ~ L -
Desfaz a dltima a¢éo do usuario (0 mesmo que CTRL Z). Igreja
= 7 Codig
Salva o registro. O mesmo que clicar para barra vertical esquerda quando ela )
estiver como um lapis. Do
Igreja
i Exclui o registro atual. O mesmo que marcar a barra vertical esquerda quando ela —_
estiver como um tridngulo deitado e teclar Delete ou Del. ]
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. Encontrar no Campo: ‘'MomePastorTitular
Encontrar ou Pesquisar
informagdes na ficha. Coloque o | Encontrar: |Eduardo | Encontrar primeira |

CU_I’SOI’ em um campo que deseja Onde: IJ Direg3o | Encontrar préximal
C Acima —

a informacéao e tecle neste botéo. IR G
Aparecera a tela: ---> ® Campo atual ) Todos oz campos || ® Abaixo | Fechar I

Descricdo dos Campos:
Encontrar:  Digite aqui a
informacéo que deseja que seja pesquisada.
Onde: Existem 3 possibilidades:

1. Campo inteiro - (pesquisa mais rapida) O programa ira procurar o texto exatamente como vocé digitou em
Encontrar:.

2. Inicio do campo - (pesquisa rapida) O programa ira procurar o texto que vocé digitou no comego do campo.
3. Qualquer parte do campo - (pesquisa mais lenta) O programa ird procurar o texto em qualquer parte do
campo.

Procurar em:

1. Campo Atual - O campo a ser pesquisado é o descrito na barra da janela, ou seja, onde estava localizado o
cursor antes de vocé abrir esta janela.
2. Todos os campos - O texto ou hiumero a ser pesquisado serd procurado em todos os campos da ficha.

Maiuscula/Mindscula: Se estiver marcado, 0 texto a ser pesquisa sera confrontado com o formato de
maidscula/mindscula idéntico. Ex.: se o texto a ser encontrado for José, somente encontrara José
e n&o josé ou JOSE.

Procurar como formatado: Se estiver marcado, o texto a ser procurado serd entendido com uma frase ou
palavra e ndo string (parte de um texto). Ex.: Silva, encontrara Silva e Silvana se Procurar como
formatado estiver marcado. Se estiver marcado (clicado), Silva encontrara somente Silva.

Direcéo:

1. Acima - A pesquisa ocorrera nos registros anteriores ao registro (ficha) atual.
2. Abaixo - A pesquisa ocorrera nos registros posteriores ao registro atual.

[T Maidscula/Minascula [ Procurar como formatado

all=
24 Ordena toda a tabela de forma Ascendente ou Descendente pelo campo onde esta o cursor ou

pelos campos marcados (mude para o modo de tabela para visualizar melhor a ordenacéo).

Edita Filtro/Classificacéo - Cria uma consulta, um filtro ou uma classificacéo para esta tabela.

Aplica Filtro/Classificacao - Aplica o filtro criado com o bot&o anterior (botéo 9).
Retira Filtro - Volta ao modo anterior (sem nenhum filtro ou classificacéo).

Imprime as fichas.

Arruma as margens da ficha para ser impressa.

Executa uma consulta - Botdo utilizado somente na forma de estrutura/criacdo da consulta.

Lupa Aumenta ou diminui o tamanho da visualiza¢do de um relatdrio.

o7
A5 Botdes utilizados somente na forma de estrutura/criagdo da consulta.:
2 3 4 5 6

Visualiza a ficha como sera impressa.
LI
1

1. Visualiza o texto do SQL da consulta.

2 Adiciona tabela para a Consulta.

3. Consulta selecado - Modo de consulta de dados (SELECT).

4. Consulta atualizagdo - Modo de atualizagio de dados (UPTADE).

5. Consulta anexagdo - Modo de Inclusdo de dados (INSERT).

6. Consulta excluséo - Modo de Excluséo de dados (DELETE).
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6. O Que Vocé Precisa Saber

O Access é um gerenciador de Banco de Dados com integridade referencial, e como tal precisa que
haja coeréncia em suas tabelas. Ndo pode o usuério cadastrar, por exemplo, uma profissdo, associar esta
profissdo ao membro, e la pelas tantas, resolver apagar a profissdo, sem apagar ou mudar onde esta
profisséo esteja referenciada aos membros. Isto deixaria esta profissdo perdida, e nos relatorios e telas,
aquele membro ndo mostraria profissdo nenhuma ou mostraria um erro. Chamamos a isto de registros
orfdos (dados sem referéncias).

Por causa disto, quase todas as caixas de combinagcdo precisam ter os dados cadastrados
antecipadamente. O SEI tem cadastrado previamente uma quantidade imensa de dados.

6.1. A tecla de Panico

Levando em conta o dito acima, o usuario do SEI precisa entender que nas caixas de combinacéo
(retangulos de texto com seta para escolha de itens), € preciso que haja uma informacéo pré cadastrada.

Igreja: |52E lareja do Evangelho Quandrangular |E| |1 Sexo
IIi|:m|:| df_: Principal: M |E| | ) A

eERos Secundario: |~MiaC i -

" | Cooperador 3 1
Cidade de Hazcimento: I:rlar‘_u_;a 8  las
Frequentadar 2 |

E ztado: |ﬁ Funcionario na lareja G
Cidade de Moradia: Miriistério 4 s
. M3 Apli 1] [
Logradouro: [RL™32 52 2P ":E'I_I :

Neste caso acima a caixa de combinacdo de Tipo de Pessoa Principal tem cadastrado uma série de
itens inclusive o termo Membro. Se precisar cadastrar um novo, precisara que antes o0 usuario va até o
Seletor Principal ou menu de botdes, ache o botéo Tipos de pessoas e cadastre 0 novo tipo.

Se 0 usuério colocar este novo tipo aqui, diretamente na caixa de combinacdo, sem cadastrar
antes, o sistema dara uma mensagem de erro:

- - - : O ] [T
Tipo de Principal: |L|'|:Ier de Célula | A ‘ _ Batizm
Pessoa: ; E : : DATAS: r

Microsoft Access .

Cidad o

IE 0 texto inserido deve coincidir com uma entrada na lista.  [C¥
Cidac

0K; ‘ Ajuda |

Neste caso tentou-se colocar diretamente na Caixa de Combinagéo de Tipo de Pessoa Principal o
texto Lider de Célula, sem cadastrar anteriormente.

A mensagem O texto inserido deve coincidir com uma entra na lista significa que é necessario
escolher algo que tenha na lista.

Enquanto ndo escolher ou ndo sair daqui com ESC, esta mensagem continuara aparecendo.

Por isto que dizemos que se algo ndo esta dando certo no Access, aperte 1 (uma) ou 2 (duas)
vezes a tecla ESC, a tecla de panico.

Manual de Operacgao do SEI 3.97 - Sistema Eclesiastico Integrado - www.easislides.com.br/sei.htm 7




Net Brazil

Solucdes Globais de Informatica com.br Brasil
WWW.an,Com ,b|" Para Projecdo vim Data Show nos Teldes

www.easislides.com.br

7. Trocar ou Alterar a Igreja Atual

O SEI é multi igrejas. Isto significa que ele controla mais de uma igreja ao mesmo tempo. Isto pode
ser feito ainda de 2 (duas) maneiras. Vocé podera ter 2 (das) ou mais igrejas num mesmo arquivo de dados,
ou pode controlar muitas igrejas em arquivos de dados diferentes.

Um exemplo de cada caso.

7.1. Controlando A Igreja Matriz e Pontos de Pregacao

Se vocé tem a parte financeira e de secretaria da matriz junto com os pontos de pregacdo ou
congregacdes, vocé ndo precisa ter arquivos de dados diferentes. Basta para isto cadastrar os pontos de
pregacao ou congregacdes como se fossem igrejas diferentes e quanto cadastrar os membros e os dizimos
e demais dados, marcar quando séo igrejas diferentes.

7.2. Controlando a Sede e Demais Igrejas de Uma Regiao

Agora digamos que vocé é a igreja sede de uma regido, e as demais tem a parte financeira e de
secretaria ou membros toda separada, e precisa controlar todos, mas de forma Unica, com relatérios
separados. N&o serd necessario ter varios computadores para fazer isto. Basta criar arquivos de dados
diferentes e controlar tudo de um Unico programa.

Vocé dai precisara criar mais de uma Igreja Atual.

7.3. Como Alterar a lgreja Atual e a Figura ou Logo da Igreja
LUTIL LIE T Va até o seletor inicial e escolha Igreja Atual.
Conta Cor Deve abrir uma janela como a seguir.

Em seguida cligue em Igrejas.
Contas al Aparecera a tela de Manutencgio de Igreja Atual onde vocé
poderd mudar o nome da igreja, da denominacgdo e a Figura que
Eventos Doclie  oparecera nos relatérios e carteirinha.

Cursos
Aptidies

Profissies

Dard o Cateq. Docu
- = Mude Nome Igreja e Denominacdo. Vocé podera mudar
Pregacoe ., mném a Figura. Para isto, va até o seu programa preferido que
abre a figura que deseja com o logo da sua igreja, jogue ela para a

memoria com CTRL C e depois clique em cima da palavra Figura (da linha de baixo) e clique CTRL V para
trazer da memoria.

Detalhe: o ideal que a figura tenha em torno de 300 a 400 pixels por 250 a 300 pixels. Figuras muito
grandes, com mais de 600 pixels poderdo tornar o programa lento e com travamentos inesperados. O
mesmo se aplica para a foto do membro, que deve ter de preferéncia 300 x 250 pixels.

Portanto elas precisam ser recortadas na propor¢do de 3 x 4, como exemplo: 300 pixels de lado por 400
pixels de altura em média.

Eu faco isto usando um programa mais facil de manuseio que o Paint nativo do Windows.
Trata-se do Paint Shop Pro verséo 4. Mas parece que ele ndo funciona no Windows 7 64 bits.
Se vocé tem o Windows 7 ou Vista versao 32 bits, ou Windows XP, o link é:
www.nbz.com.br/download/paintshop4.zip

1. Descompacte e instale.

2. Deixe o SEI aberto na ficha com a pessoa que ira colocar a foto.

3. Depois abra a foto pelo Paint Shop.
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4. Recorte a foto exatamente no rosto da pessoa ou logo da igreja na proporcao de 3 x 4 (mais comprido
ou mais alto que largo).

5. E depois faca o resize: va em Image e Resize.

6. Marque Maintain aspect ratio e digite 300 na primeiro tamanho (esqueca o segundo), uma vez que
estd marcado também Custom size

7. Clique OK

8. Dé CTRL C para copiar esta imagem para a memoria.

9. Sem fechar o Paint Shop va até o campo Foto do SEI, na ficha de nome correspondente a esta foto.

10. Cligue no campo Foto da ficha do membro.

11. Dé CTRL V para trazer a foto da memoria. E pronto.

T abelas Financeiras

Auéncias I

Eaﬁastms Langamentos
lureias l Reunifies
S para Cadastro e Processamento :
Escolha da Igreja Atual
Igreja: | E I 0K ]L Igrejas ]

S

Tivmn oo I

BEE Manutengdo de lgreja Atual
mkanulangXo da byrapa Adaad

4 Cadigo lareja: ﬁr—‘

MNome lgreja: 1Igreia Virtual Evangélica IGREJA VIRTUAL
DiretérioTrabalho: [DATABASE =c:\ProjilgreiahD adoshSEIDADD.MDE EVANGELICA
Tp Denominagdo: | E:l #

Denominacdo: 1A lgreja do Ministério: e Dans
Mome Pastor: ] CPF Pastor: I—"
Mome Tesoureiro: ] CPF Teszoureiro: r—

Assinatura Pastor:

Obs.: Altere o campo DiretonoT rabalho somente ge sabe o que esta fazendo.

|de 1 [Im] |

] 4 [Redistro[1

Depois que vocé alterou o Nome Igreja, a Denominacdo e a Figura, Feche a janela de

Manutenc¢éo de Igreja Atual clicando na portinha.

Agora clique no botéo Atualiza em Rede. Este procedimento é necessario para que as alteracdes
das informacdes que vocé processou na tela anterior, fagam efeito nesta tela agora.

Agora cligue na seta |E| de Igreja e escolha a Igreja Atual.

Importante:
1. Na&o Altere o campo DiretérioTrabalho a ndo ser que vocé alterou o diretdrio padrao de instalagdo
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e saiba o que esta fazendo.
2. Cuidado ao mexer neste lugar, pois podera inutilizar o programa, sendo necessario a reinstalacao.
3. Tendo somente 1 registro na tela de Manutencdo de Igreja Atual, o sistema que inicializa,
automaticamente passa pela tela de escolha de Igreja Atual. Se vocé acrescentar uma ou mais igrejas
nesta tabela, o sistema parara na tela de escolha da Igreja Atual para vocé escolher qual deseja utilizar. Isto
significa que vocé podera ter uma igreja num diretério da maquina e outras em outros diretérios, e
gerenciando aqui quando vai utilizar um e outro.

Se tudo deu certo, vocé terd o novo nome da igreja agora impresso na tela do Seletor Principal ou
Menu, modificando o nome Igreja Virtual Evangélica.

8. Igreja ou Obra Nova

lgreja =
4 Cadigo: |17 Igreja M3e ou Matriz: 1 tual Evangélic: E| Eventos
CGLC: I— Tipo de Igreja: |Igreia |E|
Hegido: |N50 ze Aplica |E| | I} Setor: |Setnr1 E| | 1
Titulo Pastor: Ii Nome Pastor Titular: |F!ev. Edson de Almeida e Franzen
Home: |IgleiaVirtualEvangélica Home Reduzido: |I\n"E
Cidade: |Guaratuba E | 209
Logradouro: IFMaiE Enderego: |Dami50 Botelho de Souza, 232
Baimo: [Certro CEP: [33.280-000 Fone 1: [[041]9534-4435  Ramal1: |
Fone 2- I[Il-l'l]i Ramal 2: li Fax: W
Dt Fundacgdo: ,7 Dt Dficializagdo: li Data Cadastro: li
Local Funcionamento: WE E Propiio?: ®  Sim Igreja Ativa?: ® Sim .
W]« [Reasto]i [de 1 DMl | |

O cadastro Igreja ou Obra Nova armazena as igrejas, obras novas, congregacfes ou pontos de
pregacao existentes para controle administrativo e eclesiastico da propria igreja (normalmente matriz ou
uma regional).

Igreja Mae ou Matriz: Este campo serve para vocé marcar qual a regido eclesiastica da igreja (se houver).
Regido ou Setor: Se a igreja estiver cadastrada em alguma Regido ou Setor, colocar em qual ela pertence.

Coloque o Nome da Igreja e o Nome Reduzido da Igreja para que possa aparecer em alguns relatérios
que precisam de espaco e de uma descri¢do reduzida.

8.1. Evento Por Igreja

E - (O]
. =]
Evento Por Igreja [NGoseApica I3
Evento Quant. DHHr Inicio Dt/Hr Final NO CadaStI’O EVentO por
7 | Excusio 2] | ElN| 1) | 09/01/199517:09:49 [ 09/01/1955 17:09:49 Igreja vocé armazena o0s
Observagdes: I eventos que ocorreram na
* — igreja, assim como data e
| NEo se Aplical[ 2] | | 1 | 09/01/199817.20.23 . [ 09/01/1955 17.20.23 .. ..
ObservagBes: I hora de Inicio e:l'ermlno do
Evento em questao.
=]
[« Registro]1 [de 1 I |
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9. Tela Principal ou Seletor Inicial

#lll Microsoft Access

Localizagdo  Eclesiasticas  Financeiras  OQutras  Cadastros  Documentos  Langamentos  Patrimdnio Janela  Awxilio

EHEIEIRI R

%] loa]_ |

EEI

T abelas Eclesidsticas

Tipos de Pessoas

T abelas Financeiras

Agéncias

Lanzamentos

Reunides

Cerimdnias

Bancos

Grupos Religiosos

Forma Pagto

cargos

Grupos de Contas

Membros

LivTo Caixa

Religides

Tipos de Contas

Pessoas

Dizimos

Setores

Moedas

Fornecedores

Regides

Ind. Econdmicos

EBD

Fatriménio

Localizagdes

Tipos de Reunides

Caixa

Biblioteca

Grupos Patrimonio

Cursos

Controle Chegues

Aptidies

Conta Corrente

Profissies

Contas a Pagar

Eventos

Parametros

Diocumentos

Categ. Documento

Mensagens

Tabelaz de Localizagio

Logradouros

Tipos de Bens

Patrimdnios

Consultas

Relatorios

UFs

Sobre o SEl

Cidades

Iyreja Atual

Pregacies e ...

CEPS

Conhega Mais

Ajuda Sair

Esta é a tela principal do sistema SEI - Sistema Eclesiastico Integrado verséo 3.97.

E através dela que vocé chega a todas as telas, consultas e relatérios do SEI. Pode ser via botdes ou via
opcdes de menu no topo: Eclesiasticas, Financeiro 1, Financeiro 2...

Todavia, somente algumas telas foram detalhadas neste manual, por acreditarmos que algumas delas,
conhecendo-se outras, ndo precisardo de explicagées, sendo redundantes.

Para vir para esta tela estando em qualquer outra tela do sistema, clique na palavra Janela na opg¢éo de
menu, e escolha o item 2 Sistema Eclesiastico Integrado.
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10. Pessoas
Pessoa u
¥z - —— e
| Prontuario I | Grupos I | Cargos I | Profissbes I | Curso I | Aptidéo I
Cadigo: I_E Status: IWE Imprime Carteirinha?: C Sim Home na Carteirinha:
Igreja: ITabernécqu da Crianga Iil |1EI24 |Ministério
Nome: |Edson de Almeida Franzen
Tipo de Pessoa: |Ministélio Iil | 4 Sexo: WE
2o. Tipo de Pessoa: | Iil | Cidade de Nascimento: |Euritiba
Data Nasc.: Im Cidade de Moradia: |I:uritiba |i| | 1
Logradouro: IFEua—E Enderego: |Dlind0 Sequinel, 1527
Bairro: [Capdo Raso CEP: [51.150120 | Identidade: [111.711.117-11  Macionalidade: [trasiera
Indicador Pessoa: WE CGC/CPF: W Fone 1: Im Ramal 1: I—
Fax: IW Cx. Postal: I— Fone 2: I— Ramal Z: I—
Est. Ciwil: IWE Cénjuge: ISandra Feqgina Lacerda e Franzen M. Filhos: |_3
Pai: |Heinz 5. Franzen Mae: |MariaJosé Franzen
Religido Anterior: I H I Aceitou Jesus: | 01/01/1975 Soube Como: WE
Dt Arrolamento: 26/09/1581 Forma Arrolamento: m@ Dt Batismo Aguas: Im Dizimista?: ® Sim
Batismo ES?: ® Sim Dt Batismo ES: Im Receber Literatura?: ® Sim Receber Visita?z ® Sim
Ohservagoes: Data de Atualizacdo: Data Deste Cadastro:
o BIEES
[
M4 |F|egistro:|22 |de 1834 (e ] | |

Esta é uma tela padrédo de entrada de dados no SEI. Dentro dela temos todos os tipos de controles e
informacdes possiveis encontrados no SEl. O entendimento de seu funcionamento auxiliara o usuario
iniciante no Access e até no Windows, como operar adequadamente as telas de manutencdo e
processamento.

Se vocé precisa que as caixas de combinagéoEI tenham uma atualizacdo de seu contetdo, indo buscar
os atuais dados de outra maquina (em rede), ou da maquina atual, clique no botdo Atualiza em Rede. Isto
€ crucial e necessario, quando vocé ndo sai desta tela, vai por exemplo cadastrar um novo Tipo de Pessoa,
e volta para esta tela, sem fecha-la, e precisa que o novo Tipo de Pessoa cadastrado apareca aqui para ser
escolhido.

Serve também quando muitas pessoas cadastram dados em um Unico servidor de rede (ambiente
client/server). O cligue no botdo ir4 buscar os dados atualizados no servidor. O Access nao faz isto
automaticamente, pois implicaria em uma carga de processamento a mais na tela, deixando-a mais lenta.

Copiando uma foto scaneada em um programa de desenho, vocé podera colocé-la no campo especifico,
através de CTRL V, mas antes colocando-a na memoria com CTRL C.

Lembre-se que a foto deve ter entre 300 a 400 pixels por 250 a 300 pixels. Fotos muito grandes deixam
as telas muito lentas. E fotos grandes demais inviabilizam o uso do sistema.

O botéo localizado dentro de uma determinada tela ou tabela, leva a uma outra tela propiciando um novo
cadastro. Entdo os botdes Prontuéario, Gripo Cargo, Profissdo..., levam para outras telas, cadastrando por
exemplo, uma profissdo para esta pessoa especifica que esta na tela.
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Codigo: I E:Z
Este codigo é chamado de cdédigo de identificacdo do sistema (ndo € o mesmo cédigo do rol de

membros). Este codigo ndo precisa ser colocado uma vez que o sistema da um novo nimero
automaticamente, acrescentando um no ultimo namero cadastrado.

Tipo de Pessoa: |Ministériu:u |i| | 4
2o. Tipo de Pessoa: | |i| |

Este campo chama-se caixa de combinagdo do Tipo de Pessoa a ser escolhido. Clicando na seta vocé
terd uma lista de dados que podera ter um deles escolhido com um clique. Vocé podera ainda digitar dentro
da caixa as iniciais da palavra procurada e automaticamente ela sera encontrada. Ex.: Se vocé digitar mi,
serd mostrada a palavra Ministério. Teclando-se um enter, Ministério é escolhido.

O Tipo de Pessoa Principal armazena a pessoa pelo seu 1° tipo especifico, ou seja, pelo cargo ou
classificacdo eclesiastica da pessoa. Isto €, cadastrar se a pessoa é membro, freqiientador, cooperador,
ministério etc.

A pessoa pode ter ainda um 2° tipo de pessoa. Ela pode ser como primeiro tipo membro e como
segundo, digamos, cooperador ou pertencente ao ministério da igreja.

Mascara é o nome que é dado para aqueles campos que tem uma forma especifica de entrada de
dados. O campo do CEP, telefone, CGC e CPF sdo campos que tém mascara. Ex.: O CEP tem o seguinte
formato: _ .. - que deve ter somente esta possibilidade de entrada 99.999-99 (onde . e - sdo
colocados automaticamente). O campo do telefone tem a seguinte mascara: () -  (sendo que o
segundo parénteses vocé tem de digitar. Obs.: E impossivel colocar dados diferentes do formato requerido
pela mascara.

Data de Atuahzagao: Data Deste Cadastro:
I I 210241995

Nos campos onde € feito langamento automatico da data, toda vez que entra um novo registro (ficha), o
programa SEI coloca a data do dia.

Receber Literatura?- ® Sim Receber ¥izita?: ® Sim

Estes botfes sdo chamados botbdes de verificacdo. Se vocé ndo marcé-lo, ele correspondera a Nao, mas
se vocé marca-lo (com um cligue do mouse ou um teclar da barra de espago) correspondera a Sim.

Ex.: Ndo ©'; Sim ©.

Mome: |Eds::|n de Almeida e Franzen

O nome completo da Pessoa é cadastrado neste campo. N&o pode haver duplicidade, pois o programa
ndo aceitara dois nomes iguais cadastrados. Ex.: Caso existam dois José da Silva, vocé pode colocar um
identificador diferente no outro José da Silva - digamos José da Silval.

Imprime Carteirinha?: C  Sim . CeeE i Este campo corresponde & impressdo de
T ome na Carteirinha: ., (eirinha. Se vocé marca-lo isto correspondera a

1024 [Ministério sim (imprimir4 a carteirinha desta pessoa). Se nédo

marcar correspondera a ndo imprimir a carteirinha quando acionar o botdo de impressdo na tela de

relatorios.

Nome na Carteirinha: O nome que vocé digitar neste campo correspondera ao nome que ira aparecer na

carteirinha.

Se houver alguma observagcao que va enriquecer o cadastro, coloque no campo Observacdes. Este
campo sera preenchido automaticamente com as alteragcdes que vocé fizer em alguns campos importantes
como Tipo de Pessoa por exemplo. Ele dird quando e o que vocé alterou.
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10.1. Prontuéario de Pessoa

B8 Prontudrio de Pessoa/Membro ! E

-

Prontuario de Pessoa |F|u:|se|i Ramos Padilha | Visualiza | | Atualiza em Rede | :
» Data: | 0341052009 Tipo Pessoa: | E| |
Cargo: | IEI | Grupo: || E“
Evento: | E | Hiztarico:
Cerimdnia: | |E| |
Curso: | E |
-
M [« [Redistro]T [de 1 DIl | |

Vocé pode querer registrar tudo o que acontece com seus membros ou uma determinada atividade para
uma pessoa. Por exemplo, uma mudanca de cargo. Isto pode ser feito neste cadastro de prontuario.

No cadastro Prontuario do cadastro de Pessoa, estéa registrado todo o histérico da Pessoa com relagdo
a atuacao do membro ou pessoa na igreja. Se um membro mudou de cargo, registre o novo cargo que ele
tem e a data que ocorreu esta mudanca. Se um membro fez um curso, ou passou para um novo Grupo
Missionario ou qualquer outra atividade, registre aqui.

O campo chamado Histérico serve para se cadastrar alguma observacdo que se queira colocar no
prontudrio da pessoa escolhida.

No campo Histdrico vai o novo do tipo de pessoa (visitante, membro, ministério, funcionario...), 0 novo
Grupo, o novo Curso, a nova Cerimobnia para esta pessoa...

O botao Visualiza/lmprime, serve para mostrar como vai ficar a impressao do prontuério Pessoa.

10.2. Grupo Por Pessoa

BEl Grupo Por Pessoa - O x

F S

Grupo Por Pessoa  [Rosel Ramos Padiha |

| Atualiza em Rede |

Grupo Eclesiastico: | Grupo Mizszionario de Mulheres |T| | 3
4 Grupo Eclesiastico: | ||T| |
4[4 [Registro]2 [de 2 pIm] ] |

No cadastro Grupos Por Pessoa podemos registrar 0s grupos a que a pessoa pertence ou pertenceu.
Vocé cadastra o atual grupo que a pessoa pertence. Por exemplo: Grupo Missionario de Mulheres.
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| cém.br

10.3. Cargo Por Pessoa

=] =13

Cargo Por Pessoa

LI

|Elizama Gomes de Lima

Atualiza em Rede I
Cargo Eclesiastico: |Cnnrd Estadual da Ezcola Biblica Dominical |i| | 36
Cargo Eclesiastico: | |i| |
x|
W[« Registro]1 [de 1 I |
10.4. Profissao Por Pessoa
[=E] Ol x]
Profissdo Por Pessoa  [Eizama Gomes de Lima j‘
Atualiza em Rede |
‘7| Profisgo: [B.dministrador =1 125
*| Profiso: | (=11
1=
W[« Fegsto]1 Jde 1 O I T
10.5. Curso Por Pessoa
=] S [=] B3
=]
Curso Por Pessoa |Elizama Gomes de Lima |
Atualiza em Rede I
Curzo/Treinamento: |Digita;:50 |i| | 5
Curso/Treinamento: | [=]1]
=

W[4 Registc]1

[de 1

B ] [

10.6. Aptidao Por Pessoa

Aptidao Por Pessoa  [Elzama Gomes de Lima =
Atualiza em Rede I
& Aptid3o ou Habilidade: I!Apéslulu e Lideranga Religiosa \_!I I 17
*| Aptidso ou Habilidade: [ Bl
=]
M4 [Fegisto] [de 1 QI |

No cadastro Cargos Por Pessoa, como o
proprio nome diz, armazena-se 0S cargos ou
ocupacdes ou atividades eclesiasticas da
pessoa dentro ou fora da igreja.

O cadastro Profissdo Por Pessoa tem a finalidade de
cadastrar as possiveis profissbes exercidas para aquela
pessoa na igreja ou fora dela, se assim o pastor quiser
registrar, com a finalidade de ajudar a comunidade com
suas habilidades.

No cadastro Curso Por Pessoa
especificamos 0s cursos ou treinamentos feitos

por cada pessoa cadastrada junto a igreja ou
fora dela.

No cadastro Aptiddo Por Pessoa registramos

as diferentes aptiddes ou dons de um membro,
visitante, frequentador ...

Ex.: Digamos que o membro tem a profissao de

Engenheiro. Mas gosta de dar aulas e gosta de
organizar bibliotecas. Sua aptidao estara marcada:

* Professor
* Bibliotecario

Podemos utilizar este membro nos ministérios

da igreja.

Manual de Operacgao do SEI 3.97 - Sistema Eclesiastico Integrado - www.easislides.com.br/sei.htm

15




Net Brazil ﬂ@

Solugdes Globais de Informatica com.br Brasil
WWW.an,Com ,br Para Projecdo vim Data Show nos Teldes

www.easislides.com.br

11. Reunides ou Cultos

BEl Langamento de Reunides ! E
Langamento de Reunibes ]|
Cadigo: 1 | Pessoas | | Ewventos | |Cerimﬁnias |
lgreja: |Igreja Vittual Evangélica IEI [1
DtHr Inicio: | 03/10/2003 23:34.21 Dt/Hr Témino: | 03/10/2009 23 34.21 Cadastra Cadastra
: Pessoa Dizimo
Tipo Culto: [Nomal E | B
Dirigente: |MariaJu:-sé Franzen Pregador: |Heinz 5. Franzen M. Frequentadores: 140

M. Vizitantes: 12 M. Batizados ES: 1] N. Batizados Aguas: 1] M. Aceitaram Jesus: 3
VYir. Dizimos: R$1.200,00 Langa Dizimo em Livro Caixa?: C Sim

Yalores de Dfertas Yalores de Entradas
Cultos: R$ 120,00 Congregagao: R$ 0,00 GG.MM.: R$ 0,00
Gerais: R 30,00 EBD: R$ 0,00 Dutros Dptos: R$ 0,00

L D ELLES A% 0.00 Lanca Ofertals] ou Entradals] em Livro Caixa?: C' Sim E para Missdes?: C' Sim

Observagioes: Data Deste Cadastro:
031042009 -

LI K |Hegistrn:|1 |de 1 |P |H| | |

O cadastro de Reunifes ou Cultos faz uma manutencao completa de todos os acontecimentos de cada
culto, desde que foi o pregador ou o dirigente até o registro de eventos que ocorreram no culto como
pessoas presentes e as quantidade das que Aceitaram Jesus.

Igreja: Neste campo vai a igreja onde se realizou o culto.

Tipo Culto: Neste campo vai o tipo de culto. Ex: Se € um culto normal (quase sempre é), vigilia,
fanebre ou em memoaria, cruzada, campanha, familiar etc.

Lanca Dizimo em Livro Caixa: Se vocé lancar o dizimo no campo especificado para ele (VIr. Dizimos),
e marcar sim para lancar em livro caixa, o valor automaticamente sera lancado sem precisar cadastra-lo
novamente na tela Livro Caixa.

Caso ja exista um valor de dizimo nesta data, 0 sistema avisara e pedird que vocé tome uma
providéncia:

- gravar/reatualizar o valor ja existente.

- cancelar.

Valores de Ofertas e Valores de Entrada: Nestes campos vocé lanca os valores das ofertas de culto e
os valores de entradas de culto. Igualmente ao dizimo, se vocé marcar sim neste campo, os valores serao
lancados no Livro Caixa automaticamente, sem precisar cadastra-los novamente.

Neste cadastro ainda existem os botdes Pessoas (presentes no culto), Eventos e Cerimdnias que levam
a outras tabelas. E também os bot6es Cadastra Pessoa e Cadastra Dizimo, que servem como atalhos para
os cadastros de Pessoas e de Dizimos.

Em resumo, a partir deste cadastro vocé pode comandar toda a parte de secretaria da igreja. Cadastrar
novos membros, cadastrar dizimos e cadastrar a maior parte dos nimeros estatisticos da igreja, assim
como as Pessoas presentes nos cultos, os eventos e as cerimbnias que ocorreram neste culto ou reuniéo.
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11.1. Pessoas Por Reunido

=5 =] E
PESSDH Pur Fleuniﬁu DtsHr Inicio: |2'I.-"EI?.-"'IE|E|? 9:00:00 |Segunda Reumao M.: I 2 ﬂ
Dt/Hr Término: || /07/1357 10:30:00 |Segunda | Atualiza em Rede |
7 Pessoa: | Ablina B.Tu:ugu:”il | 462146 |Frequentadu:ur
Obszervacoes:
* Peszsszoa: I |i| I I
Obszervacoes:
hd
I4|4|Hegistrn:|1 ||:|e 1 bIHI | |

O cadastro Pessoas por Reunido serve para se cadastrar detalhadamente, (se for necessario) todas as
pessoas que estiveram na reunido, isto aplica-se principalmente para os obreiros e pastores.

11.2. Evento Por Reuniao

e =
Evento Por Reuniao |2 [21707/1997 30000 m
Evento Huant. DEHr Inicio DtHr Final
7 | Testemunhdm| 1 | 1 | 03/01/15933 15:56:39 | 03/01/1938 15:56:39
Obszervagoes:
& | M3 se.-'-\plica|i|| | 1 | 03/07/15938 15:56:44 | 03/01/1938 15:56:44
Obzervagoes:
2]
ﬂlﬂﬁegistm:ﬂ ||:Ie 1 uﬂl | |

O cadastro Evento por Reunido tem a finalidade de detalhar os eventos ocorridos durante a reuniéo
ou culto, assim como quantidade, data e hora de inicio e término.

O campo observacdes possibilita relatar qualquer outra informacédo necessaria.

Exemplos de Eventos: Testemunho, Viagem, Batismo Espirito Santo, Visita...
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11.3. Cerimonia Por Reuniao

=5 = 0] x|
Cerimdnia Por Reunido [z 217071357 3:00.00 |
Evento Quant. Dt/Hr Inicio DtfHr Final

v I Aprezentagio Erian;aml 2 I 1 | 09/01/1993 16:11:42 I 09/01/1938 161742
Observacies:

& | Mao se.ﬁ.plicali” | 1 | 09/01./1998 16:11:43 | 09/01/1958 16:11:49
Obszervacies:

=
I4|4|F|egistn:|:|1 ||:Ie 1 Plbll | |

O cadastro Cerimdnia por Reunido tem como funcdo cadastrar detalhadamente as cerimbnias que
ocorreram durante a reunido, assim como quantidade, Data e Hora de inicio e término.

O campo observacdes possibilita relatar qualquer outra informacgéo necesséaria.

Exemplos de Cerimdnias: Casamento, Apresentagéo de Criangas, CEIA...
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12. Movimento Financeiro
12.1. Controle de Cheques Pré-Datados

=] P ] 3
Cheques Pré Datados
5
Dt Emigz3o: IDB£D1£1998 | Banco I I I | Pessoa I
Banco: |ﬁmélica do Sul |i|
Agéncia: | |i| |Guanabara
Niamero Cheque: |22222
Pessoa: [360839 [2]] [AdailL. Pereira (2]
Depdszito: I 11/12/1992 Prorrogagao: I 312419598
Yalor Cheque: | R 232323200 Consulta de Pessoa
Cheque Pago? © Sim | Fidail L Pereira
M| 4] Fegistro|1 [de 1 AN

O cadastro Controle de Cheques faz um controle especifico de todos os cheques pré-datados recebidos
ou emitidos pela igreja ou por vocé.

Banco: Este campo é usado para escolha de qual banco foi emitido o cheque. Caso ndo exista no
cadastro o banco desejado, vocé pode cadastra-lo utilizando o botdo Banco, colocando o cddigo escolhido
e o nome do banco. Ex: 001 - Banco do Brasil.

N&o esqueca de que quando voltar de Banco (quando fechar a janela de cadastro de Banco), aperte o
botdo Atualiza em Rede para que os dados de la aparecam aqui.

Agéncia: Neste campo vocé cadastra o cddigo da agéncia que pertence este cheque. Pode utilizar o
c6digo, se souber, ou escrever o nome da agéncia.

Pessoa: Vocé pode cadastrar a pessoa que emitiu o cheque diretamente do cadastro de Pessoa,
colocando o cédigo ou nome da pessoa. Se a pessoa nao tiver cadastro junto a igreja vocé pode cadastra-
la utilizando o botdo Pessoa que aciona a tela de cadastro de Pessoa. Se néo interessa saber a pessoa,
crie uma pessoa padréo tipo Nao se aplica aqui, e use sempre esta pessoa quando ndo importar saber de
guem é o cheque.

Consulta de Pessoa: Se vocé precisar consultar um cheque de determinada pessoa, clique aqui e
acione com o botéo direito do mouse, a possibilidade de encontrar a pessoa especifica e o cheque.

12.2. Conta Corrente

| (O] x O cadastro Conta Corrente cadastra o0s
Conta Corrente langamentos ou cheques emitidos por vocé pastor
7 o ou pe]a_igreja em sua conta bancéria./
Cadigo Banca: s oo [2] Cdédigo Banco: Este campo €é usado para
Codigo Agénia: | (5] [Fomata escolha do Bgnco que pertence a conta corrente.
Mimero Conta: [d80 | [ Agéncia | Caso nédo exista o banco desejado, vocé pode
Nimero Cheque: [22222 cadastra-lo utilizando o botdo Banco, digitando o
Nome Destinatario: |lo3o cédigo escolhido e o0 nome do banco. Ex: 001 -
Data Pagamenta: |03/05/1558 Banco do Brasil.
Valos Pagamenta: | __R$ 5656545400 Codigo Agéncia: Neste campo vocé cadastra o
Ciédito? & sim Saldo Atual Geral: codigo da agéncia a que o banco pertence. Ou seja,
Saldo na Ficha: Im Im - . ag ~ A~ . ;o
0 numero de identificacdo da agéncia bancaria.

W] A Fegistro1 [de 1 I - X -
Os campos de Saldo sdo de atualizacédo
automatica. Mostrando o saldo atual para o banco, agéncia e nimero da conta escolhida e também o de
todas as contas correntes (Saldo Atual Geral).
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12.3. Contas a Pagar

s

Contas A Pagar [AtualizaemBede | |
4 Cédigo: [ | iGerar Lancamenios |
lgreja: | E| |
Caixa: |Caisa Geral |E|
Forma Pagto: |F'agamenh:| aYista |E| |
Fornecedor: | |E|
A Favor de: |E|
¥ir. Total: Previsto? C' Sim D ata: Im

|
|

HF ou M. Doc: | |E| Data do Cadastro/Emizsao: 01,/09,/2009
|

Obszervagioes: | Gera Parcelas |
Parcela(s) de Contas A Pagar m
Pagamento Previsto Pagamento Efetivo ]
Sequéncia Data Yalor Data Yalor Pago?
}| | 1 | |IZI1 HIZIEIHEEIEIEI| | R4 0,00 | | o HDEI;'EEIDEI| | R4$ 0,00 |U Sim
4] 4 [Fegistio]T [de 1 ] ]
4] ¢ [Fegistra]1 [de 1 [» 1]

O cadastro Contas a Pagar armazena as Contas que a igreja tem a Pagar e as suas formas de
pagamento (como elas serdo pagas).

Igreja: aqui vai a igreja que pertence a conta.

Caixa: o caixa em que vai ser debitada ou creditada a conta a pagar.

Forma Pgto: Como serd o pagamento da conta vocé cadastra neste campo. Ex: Sem entrada, 30 e 60
dias.

Fornecedor: aqui cadastre o fornecedor que efetuou o negécio com a igreja, caso esta conta a pagar
seja uma compra de fornecedor.

VIr Total: O valor total a pagar que é cadastrado neste campo, sera dividido automaticamente pelo
programa em parcelas assim que vocé inclua o nimero 1 na primeira parcela em Parcela(s).

Se vocé escolheu a forma de pagamento que gere 4 parcelas (a vista, 30, 60 e 90 dias digamos), o
sistema quando vocé clicar no botdo Gera Parcelas, ir4 gerar 4 parcelas, somando a data atual, O dias (a
vista), 30, 60 e 90 dias, e dividira o valor total por 4.

Caso a divisdo do valor total nas parcelas mostrar um valor diferente da realidade, vocé pode ainda
alterar este(s) valor(es).

Pagamento Efeito - Vocé deve atualizar estes campos quando pagar a parcela especifica colocando a
data e o valor realmente pago. Este procedimento sendo executado sempre que ocorrer 0 pagamento,
proporcionard que os Relatorios de Contas a Pagar sejam verdadeiros e corretos.

Botdo Gerar Langcamentos: Digamos que vocé queira replicar em cada dia 10 do més, uma conta de
luz no valor de R$ 130,00, como previsdo de gasto futuro. Use este botdo para isto. Antes cadastre esta
previsdo de conta ou conta mesmo neste me. Depds aperte o0 botédo e coloque o periodo que precisa que o
sistema gere valore duplicados em cada més na data do intervalo.
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12.4. Forma de Pagamento

EE ] 3 O cadastro Forma de Pagamento serve para
Forma de Pagamento se armazenar cOmMO serdo efetuados os
» Codig: [ 3 pagamentos de determinadas contas.
Descrigdo: |Entrada, 30 e B0 dias
Descr. Reduzida: [Entrads+ 2 No cadastro Forma de Pagamento, que é
N.Parcelas: [ 3 uma tabela auxiliar, j& contém ou vocé armazena
NumSeq|Dias Pagamento novas formas de pagamento e suas parcelas.
2 1 - Vocé utilizard estas formas de pagamento em
- 2 & Contas a Pagar.
S — - Na tela ao lado aparece Entrada, 30 e 60 dias.
tro; z
CE [de Portanto o pagamento dar-se-a4 em 3 vezes, ou 3
M 4Regia]> |d= 22 LI parcelas. Cada uma destas 3 parcelas tem que

ter seus dias de pagamentos descritos aqui para que o sistema possa utilizar os valores de dias para somar
na data da compra ou transagao.

12.5. Dizimos
Dizimo  Pessoa: |42 Maria |E| | Atualiza em Rede |
AnoMés ¥ir Dizimo Dt Langam. =l
200309 R 1.200.00 02/09/2009 —
200910 R 1.350.00 03102009
[ 2 | 03102009

No cadastro Dizimos e Contribuicdes vocé armazenam qualquer contribuicdo auferida na igreja, com
a data e o valor entregue na igreja.

Vocé seleciona uma pessoa. Apés a selecdo, se existirem os dizimos para esta pessoa, aparecera na
tela a listagem destes dizimos.

AnoMés: Neste campo vocé indica o ano e més de cadastro do dizimo. Ex: 200909 (junho de 1997).

Valor: Neste vocé cadastra o valor do dizimo. Ex: 130,00 (vocé ndo digita R$, pois o programa
(Windows) encarrega-se de colocar. A virgula ou ponto deve ser colocada quando existirem centavos
(virgula ou ponto depende da sua configuracdo do Windows).

Dt Lancam.: Neste campo vai a data que foi langado o dizimo no cadastro. Feito automaticamente mas
pode ser alterado por vocé.

Se existirem muitas linhas de dizimos que preencha mais de uma tela, o cursor deslocar-se-a para o
ultimo dizimo lancado, deixando no topo da tela (use as barras de rolagem para movimentar-se pelas linhas
de dizimo.
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12.6. Livro Caixa

Livro Caixa da Igreja iz 2aWova tdew Tverd +1 |_Atualiza Saldo | | Atualiza em Rede | :ll
| Saldo Diario | | Cria Percentuais |
Caixa: [Caixa Geral [2] Dpata: [ 31057537 Saldo: | R$ 18.896.08
Tipo de Conta Yalor Texto =
Dizimos e Envelopes * 1 C R$ 324,00 1930 Sabado s
Ofertas dog Cultos * 2 [ A% 93,25 |19:30 Sabado
Sub-Total de Entradas S 3 il F$ 33546 60 [<<Automaticos>
Total de Entradas do Més * 18 M F$ 33546 60 [<<Automatico: >
Cornpra Mdwveis, Utensilios, Equiparmentos e ln|| 2 42 D R$ 27,000 |MF 48025
Tasade 5 % a0 CND * 49 D F$1.341.87 |<<Automatico:
Taxa de B % & Regido ou Campodizsties * L] 0O R 2348 26 |<<Automatico:»
Taxa de 1% ao CMND - Fundo Social * 51 D R$ 335,47 |<<Automaticos >
Diia Macional de MissBes * 54 D R$ 37260 |Culta Moite
Total Geral daz Saidas S L5 M F$ 3785093 [<<Automaticos>
Total de Entradas * LT M F$ 33546 60 [<<Automatico: >
Saldo do Més Anterior * ha M R$ 180,61 |<<Automaticos»
p| |Total de Saidas * 59 M R$ 37.850,93 |<<Automatico: >
Saldo que pazsa para o més seguinte k4 B0 il R$ 18896 08 [<<Automatico:»
Em dinheiro na lgreja * E1 M R 000 |<<iutomatico:»
Erm bancos [conta corente) * B2 M R$ 0,00 |<<Automaticos >
Poupanga ou Aplicacies * B3 M F$ 000 |<<iutomatico: > &
W] 4] Regeta]13 [de 8 D T - |
|

O cadastro Livro Caixa serve para se armazenar todos os lancamentos diarios de entrada e saida
financeira da igreja.

Vocé escolhe a Igreja que deseja langar ou visualizar o livro caixa, mais a Caixa e a Data. Depois de
alterar estes trés campos, 0 sistema mostrard para vocé os langamentos para aquele data, caixa e igreja
(se houver), além do saldo naquela data.

Se existir tipos de conta, altere ou inclua. Se ndo existir dados, inclua novas linhas.

O sistema ja apresenta muitos Tipos de Contas cadastrados.

Do numero 1 ao 75, aconselhamos vocé néo podera alterar ou apagar. No maximo alterar nome.

Aconselhamos no maximo alterar o nome do tipo de conta, mas ndo alterar a esséncia. Se era uma
entrada tem que continuar sendo uma entrada.

Escolha um tipo de conta que o sistema ja traz se ele é uma entrada ou uma saida do saldo atual. Os
Tipos de Conta a serem escolhidos por vocé séo:

- as entradas do nimero 01 ao 05 e 08 (estes incide o0 percentual para envio para um regional e a sede
da igreja), Altere isto em Tipo de Conta, Taxa ao CND.

-asentradasdo6a7,10a 17, todas totalizam em 18.

- e as saidas do 19 ao 48, que totaliza em 70. O restante sdo normalmente Tipos de Conta que sao
cadastrados automaticamente (9, 18, 49 a 65, 70 a 75).

Depois de vocé ter digitado todos os dados, clique neste botdo para que o saldo deste dia seja
atualizado. O saldo ndo é atualizado automaticamente apos cada langcamento porque isto traria perda de
tempo para digitadores rapidos em maquinas mais lentas.

No ultimo dia do més, depois de vocé ter langado tudo, corrigido e conferido, inclusive o saldo, o sistema
estara pronto para criar os percentuais devidos as entidades reguladoras e de geréncia (regionais,
conselhos e convengdes). Clicando neste botédo, o sistema pede uma confirmagéo se € isto que vocé
deseja mesmo. Digitando-se S ou clicando no Sim, o sistema automaticamente criard percentuais
automaticos para aquele més (Ex.: os Tipos de 9, 18, 49 a 65, 70 a 75...). PS.: Antes de clicar no botédo
Cria Percentuais, 0 saldo até o dia em guestédo deve estar rigorosamente certo.
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Todos os campos podem ser corrigidos. Inclusive os de langcamento automatico. Todavia certifique-se
gue vocé sabe o que esta fazendo.

Se ja existir os percentuais pré-calculados em algum dia daquele més, o sistema avisa e aborta. (Caso
deseje recalcular os percentuais automaticos, eles devem ser apagados no dia em gue eles se encontram,
atualizado novamente o saldo deste dia até o final do més, e so ai criar novamente 0s percentuais)

O sistema coloca automaticamente o E ou S ou N (N&o desconta ou soma). Mas o valor da entrada ou
saida vocé deve colocar.

Texto: Acrescente neste campo, mais detalhes sobre a conta, como para quem, ou se é uma parcela de
uma nota fiscal anterior, ou se existe uma diferenca em algum lugar, ou o Histérico da conta...

O campo de Saldo s sera atualizado depois de vocé entrar dados em Igreja, Caixa e Data. Caso o
saldo esteja errado e seja o Ultimo dia de langamento, isto &, ndo exista mais nenhum langcamento posterior
a essa data, vocé podera corrigir o campo Saldo, entrando no campo Saldo: e alterando para o valor real.

Se vocé tiver duvidas sobre a realidade do saldo que se apresenta na tela, vocé podera recalcular os
saldos neste botdo de Atualiza Saldo. No Livro Caixa, vocé vai até uma data em que o saldo mostrado esta
correto com certeza. Digamos no ultimo dia de dois meses atras. Cliqgue em Atualiza Saldo, e ser4 mostrado
a seguinte tela da pagina a seguir.

=5 i =]
Atualizacao de Saldo
4 Atualizag3o Por Caixa
[ Todos os Caixas [%| Este Caixa: II:ai:-:a Geral |i|

Atualizacio Por lgreja

[ Todos as Igiejas [X| Esta lgreja: IDhra Mova de Deus |i|
Atualizar a partir da Data: I 17/05/1957 Saldo a Colocar: I R$1.25113
Hl 4 |F|egi3tru:|:|‘| |de 1 }lbll

Se vocé costuma entrar com todos as entradas e saidas dia a dia, vocé podera vir com o Saldo:
atualizado, clicando-se em Saldo Diario depois de incluir todas as entradas e saidas. Isto fard com que, ao
final do més, vocé tenha um saldo ja atualizado/real, além de evitar que em determinado dia o saldo se
encontre negativo (pois vocé o visualizara mais facilmente).

A data que se apresenta nesta tela do Atualizacdo do Saldo é a data que estd na tela Livro Caixa. O
saldo apresentado nesta tela é o saldo da data que esta na tela Livro Caixa. Vocé pode mudar a data.

Apb6s digitar a data, vocé pode apertar o botdo Tab ou Enter do teclado, que automaticamente
aparecera o saldo da data digitada (se existir - se nao existir aparecera zero).

Vocé deve estar ciente que, a partir desta data para tras, todos os saldos devem estar corretos, pois nao
serdo corrigidos. E a partir desta data até o dltimo lancamento, todos os saldos serdo atualizados e
corrigidos.

Clicando neste botdo o saldo sera atualizado. O sistema dar-lhe-4 algumas mensagens como: Esta
selecdo poderd levar alguns minutos. Confirma? Vocé pode ainda desistir da atualizagcdo selecionando
Cancelar.

Quando voltar para a tela de Livro Caixa, ndo se assuste se o saldo estiver com -------- . Vocé precisara
escolher uma data, e o saldo voltara a mostrar seu verdadeiro valor.
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13. Escola Biblica

Cada matéria tem N assuntos. Cada classe tem N matérias.
1) Primeiro cadastra-se as classes, 0s nomes das matérias e todos os assuntos.
2) Depois cadastra-se as N matérias por classe.
3) Para cada matéria cadastra-se ainda os N assuntos para aquela matéria.

Classe ou Curso
Ex.: Classe dos adultos
Curso de Discipulado |

Matéria, Livro ou Revista Matéria, Livro ou Revista
Ex.: Livro 1 - Vida Nova Ex.: Livro 2 - Oragao

Assunto ou Ligcéo ou
Topico ou Capitulo
ou Aula
Ex.: Resumo do
Novo Testamento

Assunto ou Ligdo ou
Topico ou Capitulo
ou Aula
Ex.: Introdugao a Biblia
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13.1. Classe de EB ou Médulo

#l Microsoft Access - [Classes de EBD]

Arquivo  Editar  Exibir  Registros  Janela 7

REEN D == BRI SEEEERm
Classe de EBD |Atualiza em Rede |
| Matéria Por Classe | | Seletor de Chamada ‘ Cadastros

Codigo: [ 1
Descrigao: |Méduln M - Base Crigtd Assunto

Descr. Reduzida: |Madulo 01

Profezsor: |E|:Iscun de Almeida e Franzen |E|
Hora de Inicio: 03:.00 Hora de Término: 10:00
Obzervacies:

Ma nova versao registrada do SEIl. o controle de Escola Dominical ou Cursos esta mais completo,
tendo inclusive a criagao de provas com questoes trocadas de lugar para evitar a cola.
Yeja maiz sobre a nova versao em www_easizhides.com_br junto com o sistema para data show.

O botéo Classe o Médulo serve para cadastrar matérias, assuntos, horarios das aulas, alunos, notas,
professores da Escola Biblica (EB)...

Vocé cadastra qual o professor da classe de EB ou classe de estudo desejada ou Curso ou ainda
maodulo (se preferir). O Professor deve estar cadastrado na tabela de Pessoas.

Na tela principal de Escola Biblica, o botdo Matéria por Classe serve para se cadastrar dados mais
especificos sobre a matéria dada em cada classe da EB.

O botéo Seletor de Chamadas funciona como uma chamada, tendo nela um cadastro completo sobre a
participacdo do aluno em cada aula da EB.

No botdo Matéria sdo cadastradas as matérias que sdo dadas na EB.

No botdo Assunto sdo cadastrados os assuntos que sao dados na EB.

13.2. Matéria Por Classe

#lll Microsoft Access - [Matéria Por Classe]

Localizagdo  Eclesidsticas  Financeiras Outras  Cadastros  Documentos  Langamentos  Patrimdnio  Janela  Auxilio

0 N I T Y A e S

Maléria Pur Classe |M6duln 01 - Baze Criztd

Descrigao da Matéria AdizdlemiREd:

0. Conno uzar oz | 3 colecdo A Biblis da Religido

|EI1. Ag Boaz Novas para og Iniciados na Fé
|EI2. Oragdo - A Fonte de Poder do Crigtao
#| |

|I¢|I¢|I¢|I¢

O cadastro Matéria por Classe tem a funcao de armazenar as matérias ou livros ou apostilas que serdo
dadas nesta classe especifica.

Manual de Operacgao do SEI 3.97 - Sistema Eclesiastico Integrado - www.easislides.com.br/sei.htm 25




Net Brazil

Solugdes Globais de Informatica com.br Brasil
WWW.an,Com ,br Para Projecdo vim Data Show nos Teldes

www.easislides.com.br

13.3. Aluno por Matéria por Classe - s6 ha nova versao

EE Aluno Por Matéria e Por Classe ! H

Aluno Por Matéria e Por Classe Classe: [Maduo 01 -Base Cistd |

Maténa: |DD. Como uszar og livios da colegdo A Biblia da Religido

| Copiar Alunog para Matéria: | |IJD_ Cormo usar oz livios da colecE‘
Aluno: Matriculado? Conclugdo: Mota1: Nota 2. Mota 3. Média: Frequén.:
M & X sim U Sim | [ | [ |
M |1 |F|egistl0:|'| |de 1 |P IN | | |

O cadastro Aluno por Matéria por Classe s0O existe na nova versdo do SEI e cadastra os alunos de
determinada matéria e classe.

Aluno: Neste campo vocé cadastra o nome do aluno para a matéria e classe da EB, que ja deve estar
cadastrado na tabela Pessoa. Nao serd possivel cadastrar alunos em Chamada, somente nesta tela. O
cadastro de Chamada (proxima tela) somente chamara os alunos da Matéria e Classe que estiverem
cadastrados aqui. La no cadastro de chamada vocé fara o controle das presencas.

Matriculado? Vocé assinala neste campo que o aluno cadastrado esta matriculado regularmente nas
aulas da EB.

Notal, Nota 2.... Neste campo, quando a matéria terminar, sera armazenada a nota ou classificagcao
final do aluno. Ex: 10, Bom, A, Satisfatorio etc.

Conclusao: Se vocé marcar este campo, o aluno terd concluido o curso, se ndo marcar ele reprovou.
Serve para a emissao de certificado aos aprovados.

Copiar Alunos para Matéria: Este botdo copiard todos os alunos matriculados aqui para uma outra
matéria. Vocé pode ir & e apagar os alunos que ndo passaram ou que ndo se matricularam na nova
matéria.

13.4. Seletor de Chamadas ou Chamada

B i[=]E3
Aluno Por Classe CHAMADA oo ot [ :||
Pesszoa |EU|9¢5055”3"3 da Religidio Matriculado? | P G Biblia Revista Anotago

v ] & sim  |F Sim ¥ Sim  F Sim |

|4|4|F|egislro:|1 |de 1 >|>II | |

O cadastro Seletor de Chamadas ou Aluno por Classe funciona como uma chamada, tendo nela um
cadastro completo sobre a participacéo do aluno em cada aula da EB.

Ao escolher uma data de aula e clicar no botdo Preencher, o programa trara todos os alunos e seus
dados de chamada.

Caso algum dado tenha sido alterado, vocé pode excluir linhas ainda ou alterar...
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ll Microsoft Access - [Matérias de EBD]

.ﬁ._rquivu Editar Exibir Registros Janela 7

[ 2 N 2 2 = e i e e
Matéria de EBD
’ Cédigo: 1 [Assunto Por Matéria

Descngao: |DD. Como uzar os ivros da colegdo A Biblia da Religido

Descr. Reduzida: |Liw0 on

Dbservagoes:

O botdo Matéria, da tela principal da EB (Classe de EB), leva a uma nova tela. Nela cadastramos as
matérias que serdo dadas na EB.

13.6. Assunto por Matéria - o
No cadastro Assunto por

- : 2| Matéria, vocé descrimina o
Assunto Por Matéria |D hamer: natural, espiritual & camal = assunto' por matéria ou livio de
Descrigao do Assunto Dt Prevista Dt Efetiva

> T BN I EB que sera utilizado nas aulas
e a data prevista para ser dado
cada assunto.

Vocé cadastra o0 assunto
respectivo a esta matéria da EB.

- E cadastra a data prevista e a

4] Registo] |de | N | | data em que foi efetivamente
dado aquele Assunto.

13.7. Assunto

#ll Microsoft Access - [Assuntos ou Capitulos de Matérias de Estudo Biblico]

[El Eclesidsticas  Financeiro 1 Financeiro 2 Livo Caixa Localizagdo Documentos Langamentos lgrejas  Cadastros  Reur Alnda temos de falar Sobre 0 botéo

[ [ N 2 Y e = e

[\l [l Assunto, do cadastro Classe de EB.
Assuntos ou Capitulos de Matérias de Estudo Biblico

Cadigo: Descrigao: Observagbes: No CadaStI’O ASSU ntO ou CapitU|OS

b l L. 2te do mudang szola bl de Matérias de EB vocé armazena os
3|07 Flana de Savacao assuntos, capitulos, licdes ou aulas que
4 |Iinvodug8 & Doulrnas serdo utilizados na EB, descrevendo-os
5 |01-¥is3o Geral das Doutrinas
£ |01-Batisma nas &guas detalhadamente
7 [|02-0rag&o, Oragdes Respondidas,
21]02-Tipos de Dragn,

3 |02-Jejum segundo a Biblia. Meditagdo
10 [03-Ezpirito Santo - O que &, como ficar cheio do ES
11 |03a-Dons do Espinito Santo com questiondrio para seus dons
12 |03b-Fruto do Espirita Santa
13 |04-Prosperidade segunda oz Testamentas

14 ' |04-A verdadeira prozperidade Crist

15 |05-Familia - & Baze dalgreja de Deus

16 [05-0 que a B iblia diz sobre Relacionamentos Familiares
17 1| 05-N amora, Casamento & Familia

18 |06-Introdugdo ao Estudo da Biblia

19 |06-Rezuma do Antigo Testamento & da Nova Testamento
20 |06-Livros Apderifos

21 |07-Mapas doz Locais Biblicos

22 |08-Nomes Biblicoz e seus significados
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14. Patrimoénio

EE =] ES
T - |
Patrim&nio Atualiza em Rede | |

F

Cadigo: I 1aoot

lgreja: |42 Igreja do Evangetho Quadrangular |i| |2

Descrigdo: |Eadeira Armacdo Tubo 5/Furo

Data Aquisicdo: I 23/06/1934 Vi Compra: I R$ 2.480,00
Data Atualizacdo: I 2340641994 ¥ir. Atual: R$ 248000 Wir. Devido: I

Grupo Patrimdnio: |Telrenos |i| |EI1
Tipo do Bem: |Méveis |i| | 2 Aparece Relatorio: O Sim
Localizagao: |Sala m |i| | 3 Estado Conservagao: IBom E

Observagoes: |01/0015

Dt YendasDoagao/E xtravio: I ¥ir. Yenda: I R$ 0,00 ﬂ
Iililﬂegistro:h |de 427 blHl | |

O cadastro Patriménio faz uma descricdo completa de todos os bens materiais da igreja.
Neste campo vai o cddigo da igreja que pertence o patriménio.

Vocé marca neste campo a que grupo de patrimdénio pertence o bem. Ex: Se é carro, caminhao, trator,
tabernaculo, sitio, saldo proéprio etc.

Vocé também tem de identificar qual o tipo de bem de patrimonio. Ex: Se é veiculos, rouparia, som e
imagem, cama e mesa, animais, iméveis etc.

Agora vocé cadastra onde o bem esta localizado. Ex: Se estd no escritdrio pastoral, na sala de EB, na
sala 1 etc.

Aparece Relatorio: Se vocé marcar sim neste campo os bens relacionados aparecerdo em relatorio
anual ou periodico.

Dt Venda/Doacé&o/Extravio: Se o bem foi vendido, doado ou extraviado tem de ser marcado neste a
data do ocorrido.

VIr Venda: Se o bem tiver sido vendido, neste campo sera marcado o valor pelo qual ele foi vendido.
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15. Consultas

Cadastos : | angamentos

I Reunides

Tipos de_ lgrejas I Lnmo Caixa
Membros I Dizimos
Pessoas P
Patriménio

Fornecedores S
Localizagies

Grupos Patrimonio

Biblioteca

Tipos de Bens

Mensagens

Patriminios
abelaz de Localizagio Consultas
Logradouros 0orios
UFs Sobre o SE
Cidades Conheca Mais
CEPS Ajuda | Sair
EE _[O] x
Criar e Executar Consultas
I[ﬂgite o Nome da Nova Consulta ou Escolha uma Consulta Existente: [ CriarfExecutar:
s
| Apagar

Um dos melhores e mais poderosos recursos do Access é a sua facilidade de criar consultas SQL das
tabelas de dados.

O cadastro de consultas cria e executa pesquisas sobre qualquer tabela ou campo de dados do SEl,
podendo qualguer pessoa buscar a informacgéo que quiser dentro do sistema.

Vocé digita o nome da consulta desejada existindo ou ndo, sendo que, para este procedimento ter
resultado vocé deve clicar no botéo criar/executar. Caso a consulta ndo exista, o sistema cria uma nova
com o0 nome que tenha sido digitado. Caso a consulta exista, o sistema executa a consulta existente.

Vocé ainda tem a opg¢do de apagar a consulta caso ndo a queira mais.
Quando cria ou edita uma consulta vocé entrard dentro do modulo de manutencdo de SQL. Colocamos
varias apostilas Access no diretdrio c:\Proj\CursoAccess para vocé aprender como utilizar bem este

recurso importantissimo do Access.

Também colocamos na parte final do Manual, o Modelo da Dados, com a lista das tabelas do SEI, os
campos e 0 que sdo, para que vVocé possa criar suas consultas mais tranquilamente.

Manual de Operacgao do SEI 3.97 - Sistema Eclesiastico Integrado - www.easislides.com.br/sei.htm 29




